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PRESENTACION

La Coordinacién General de Educacion Normal y Actualizacion Docente (CGENAD)
en referencia a lo que establece la Secretaria de Educacion Publica (SEP, 2022), a
través del Procedimiento General para la Autorizacion Federal de Programas de
Posgrado para la Profesionalizacion y Superacion Docente que emite la Direccion
General de Educacién Superior para el Magisterio (DGESuM), pretende, con el
Reglamento General de Posgrado cumplir con los requisitos que, en materia de
control escolar regularan los procesos de ingreso, permanencia, egreso y titulacion
para los estudiantes que cursen estudios de posgrado de acuerdo a los planes de

estudio vigentes en las escuelas normales del Estado de Coahuila de Zaragoza.

El presente documento, denominado Reglamento General de Posgrado, contiene
las disposiciones generales de las normas de control escolar, correspondientes a
las etapas de seleccion, inscripcion, reinscripcion, acreditacion, regularizacion,
certificacion y titulacion, aplicables a los estudios de posgrado de las Maestrias, de
modalidad Mixta o No escolarizada y tipo profesionalizante que ofrecen las Escuelas

Normales del Estado de Coahuila, en la Division de Estudios de Posgrado.

Fueron elaboradas a partir del Reglamento General de Posgrado que para este
efecto ofertan la Escuela Normal Superior del Estado de Coahuila (ENSE), la
Escuela Normal Regional de Especializacion (ENRE), la Benemérita Escuela
Normal de Coahuila (BENC), la Escuela Normal de Educacion Preescolar (ENEP),
la Escuela Normal de Monclova (ENM), y la Escuela Normal de Torreén (ENT) bajo
la coordinaciéon de la Autoridad Educativa Local (AEL), representada por la
Secretaria de Educaciéon (SE) del Estado de Coahuila, a través de la Coordinacion

General de Educacion Normal y Actualizacion Docente (CGENAD).

Se realizaron en correspondencia a las orientaciones que, para este fin, emite la
Direccion General de Educacién Superior para el Magisterio (DGESuM), como
Autoridad Educativa Federal (AEF) y al proceso que le corresponde a la Direccién

de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR), para regular los procesos



COORDINAC[ON GENERAL
DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE

SEDU 'lﬁ CGENAD

Secretaria de
Educacion

de seleccidn, inscripcion, reinscripcion, acreditacion, regularizacion, certificacion y
titulacién de las instituciones formadores de docentes, estas normas se actualizan
periodicamente, de acuerdo con la vigencia del Plan y Programa de Estudio v,
deben permanecer en la institucién para su consulta por parte de la comunidad

escolar.

En alcance a lo anterior, las presentes normas, contienen las disposiciones minimas
necesarias para garantizar la eficiencia en los procesos de control escolar, bajo
criterios del Sistema de Gestidn de la Calidad aplicables que, consoliden los criterios

de equidad e igualdad en la atencidn de los alumnos del nivel de Posgrado.

Para asegurar su aplicacion y cumplimiento sistematico, con los criterios arriba
mencionados, corresponde a la AEL y la AEF, desde su ambito de competencia,
vigilar el cumplimiento adecuado de las mismas; con la involucracion
correspondiente de las distintas areas de control escolar, supervisor, directivo (s) y

personal docente para su observancia.

Cabe mencionar adicionalmente que, la AEL cuenta con la atribucidon para emitir
normas especificas que contribuyan a la atencion de las necesidades y/o
problematicas del ambito local, previa informaciéon a la DGESuM para realizar el

tramite que corresponda a las medidas adoptadas en este tipo de normas.

El Reglamento General de Posgrado, integra una base legal que lo sustenta para
su implementacion y cumplimiento y, junto con otros documentos de organizacion
integran la normatividad aplicable que contribuye a la operacion de cada PE de

posgrado.

La organizacién curricular de los posgrados que se ofertan tiene una duracién de
cuatro semestres, integran una malla curricular que, representa lineas de formacion
o trayectos de formacion académica que seguira cada plan de estudios que
identifican al modelo y enfoque educativo implicado en el PE.
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Cualquier sugerencia, aportacion o comentario al contenido de este documento,

puede enviarse a:

Direccion General de Acreditacién, Incorporacion vy
Revalidacion, DGAIR

Arcos de Belén num. 79, Col. Centro, C. P. 06010, Delegacion
Cuauhtémoc, México, D. F. Tel. (55)3601 1000 ext. 54182,
direccion de correo electronico: demss@sep.gob.mx

Direccion General de Educacion Superior para el Magisterio,
DGESuM.
Arcos de Belén num. 79, Col. Centro, C. P. 06010, Delegacion
Cuauhtémoc, México, D. F. Tel. (565)3601-1000 y 3601-1097
ext. 25134

Coordinacion General de Educacion Normal y Actualizacion
Docente, CGENAD.

Centro de Educacion Normal. Blvd. Nazario Ortiz Garza s/n
Colonia Topo Chico, C. P. 25280, Saltillo, Coahuila de
Zaragoza, México.

Tels. (844)438-6677 y 438-6670 ext. 3911
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BASE LEGAL

A continuacion, se enuncian los documentos normativos que, como base legal,

sustentan la aplicabilidad del presente Reglamento General de Posgrado, respecto

a los procesos y etapas de seleccion, inscripcidn, reinscripcion, acreditacion,

regularizacion, certificacion y titulacion, aplicables a los estudios de posgrado, que

ofrecen las Escuelas Normales, en su Divisién de Estudios de Posgrado.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos Primpro y
Tercero. Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion DOF. Ultima
Reforma publicada el 18-12-2020.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Ultima Reforma publicada en el
DOF el 18-05-2018.

Ley General de Educacion, Ultima Reforma publicada en el DOF 20-12-2023.

Ley General de Educacion Superior. Articulos del 1 a 28 y del 31 al 35. Ultima
Reforma publicada en el DOF 24-04-2021.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
Diario Oficial de la Federacidn. Ultima Reforma publicada DOF 19-11-2019

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal. Ultima Reforma publicada en
el DOF 22-01-2020

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Publica, Articulo 16. Ultima
Reforma publicada en el DOF del 15-09-2020.

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, DOF
12/07/2019.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Educacién 2020-2024,
DOF 06/07/2020.

Acuerdo para la adopcion y uso por la Administracion Publica Federal de la Clave
Unica de Registro de Poblacién, DOF 23 de octubre de 1996.

Acuerdo numero 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan
las normas y criterios generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios
realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios, asi como los
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procedimientos por medio de los cuales se acreditaran conocimientos
correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma
autodidacta, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de
certificacion referido a la formacion para el trabajo, DOF 02/04/2017.

Acuerdo numero 17/11/17 por el que se establecen los tramites y procedimientos
relacionados con el reconocimiento de validez oficial de estudios de tipo superior.
DOF 13/11/2017

Acuerdo numero 20/10/22 por el que se emiten los Lineamientos por los que se
conceptualizan y definen los niveles, modalidades y opciones educativas del tipo
superior. DOF: 25/10/2022.

ACUERDO numero 394 publicado en el DOF: 09/03/2007, por el que se dan a
conocer los tramites y servicios inscritos en el Registro Federal de Tramites y
Servicios de la Comisién Federal de Mejora Regulatoria, a cargo de la Secretaria
de Educacion Publica y del sector que coordina.

Acuerdo numero 16/08/22, por el que se establecen los planes y programas de
Estudio de las licenciaturas para la Formacion de Maestros y Maestras de
educacion basica.

Acuerdo numero 14/08/2022, por el que se establece el plan y programas de
estudio de educacion preescolar, primaria y secundaria.

Acuerdo numero 002/24, mediante el cual se autoriza a la Escuela Normal
Regional de Especializacién, para impartir la Maestria en Educacién Especial,
Modalidad Mixta, Plan 2024.

Acuerdo numero 002/2021, mediante el cual se autoriza a la Escuela Normal
Superior del Estado, para impartir la Maestria en Educacién con Acentuacion en
Educacién Obligatoria, Modalidad Mixta, Plan 2021.

Acuerdo numero 004/2023, mediante el cual se autoriza a la Escuela Normal de
Educacidon Preescolar, para impartir la Maestria en Educacion Preescolar,
Modalidad Mixta, Plan 2023.

Acuerdo nimero 005/2023, mediante el cual se autoriza a la Benemérita Escuela
Normal de Coahuila, para impartir la Maestria en Innovacién Pedagdgica y
Gestion Educativa en Educacion Primaria, Modalidad Mixta, Plan de Estudios
2023.

Normas de control escolar para las licenciaturas de formacién de maestras y
maestros de educacion basica, en la modalidad escolarizada (planes 2022)
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Manual de Organizacion General de la Secretaria de Educacién Publica, DOF 16
de junio de 2008.

Manual de Organizacién de la Direccién General de Educacién Superior para el
Magisterio (DGESuM).

Manual General de Funciones para las Escuelas Normales del Estado de
Coahuila de Zaragoza

Programa Educativo Maestria en Educacion Especial, Modalidad Mixta, Plan
2024.

Programa Educativo Maestria en Educacion con Acentuacion en Educacion
Obligatoria, Modalidad Mixta, Plan 2022.

Programa Educativo Maestria en Educacion Preescolar, Modalidad Mixta, Plan
2024.

Programa Educativo Maestria en Innovacién Pedagdgica y Gestién Educativa en
Educacion Primaria, Modalidad Mixta, Plan 2024.
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PROPOSITO

La Coordinacion General de Educacién Normal y Actualizacion Docente, con la
implementacion del Reglamento General de Posgrado y sus Normas de Control
Escolar en las Escuelas Normales del Estado de Coahuila que oferten Programas

Educativos de este tipo, promueve el logro del siguiente propdsito:

“ Emplear los procesos de control escolar, bajo criterios del Sistema de Gestion de
la Calidad aplicables a las disposiciones generales de las normas de control escolar,
correspondientes a las etapas de seleccion, inscripcion, reinscripcion, acreditacion,
regularizacién, certificacion y titulacion de los estudios de Maestria, de la Division
de Estudios de Posgrado en las Escuelas Normales que, garanticen el adecuado
cumplimiento de las mismas; con la involucracion de las areas de control escolar,
directivos y personal docente y la CGENAD para su observancia, bajo criterios de

equidad e igualdad en la atencion de los estudiantes de posgrado”.

10
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OBJETIVO

En alcance al propdsito antes mencionado, la Coordinacién General de Educacién

Normal y Actualizacién Docente, plantea bajo criterios de calidad:

“‘Regular los procesos de seleccion, inscripcidn, reinscripcion, acreditacion,
regularizacién, certificacion y titulacién de los Programas Educativos de Posgrado
en las Escuelas Normales del Estado de Coahuila con autorizacién estatal y/o

federal para los planes de estudios vigentes”.

11
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DEFINICIONES
Para efecto de la aplicacion de las presentes normas se entendera por:

Acreditaciéon: Accién y efecto de establecer que un alumno ha adquirido los
aprendizajes, conocimientos y habilidades necesarias para el reconocimiento

oficial de la aprobacién de un curso, modulo y/o asignatura.

Apécrifo: Documento presentado por el maestrante para realizar tramites
escolares, cuyas caracteristicas no corresponden a los emitidos oficialmente

0 que contienen informacion falsa o incierta.

Area de Control Escolar: Instancia responsable de los procesos de registro y

certificacion de la trayectoria escolar de los maestrantes.

Baja definitiva: Proceso de abandono voluntario o forzoso de la carrera en la que

se matricula el maestrante, por causas establecidas en las presentes normas.

Baja temporal: Proceso de abandono temporal voluntario de la carrera en la que
se matricula el maestrante. Interrupcion de los estudios durante un lapso
determinado de tiempo que le permite al maestrante continuar con sus
estudios y cuyas causales se encuentran establecidas en las presentes

normas.

Certificacion: Accion que permite a una autoridad legalmente facultada dar
testimonio, por medio de un documento oficial, que se acredité total o

parcialmente un curso, médulo y/o asignatura, grado, o nivel escolar.

Derecho a la no discriminacién: En la prestacion de los servicios de educacion
normal queda prohibida toda distincion, exclusién, restriccion o preferencia
que, por accion u omisién, con intencidén o sin ella, no sea objetiva, racional
ni proporcional y tenga por objeto o resultado obstaculizar, restringir, impedir,
menoscabar o anular el reconocimiento, goce o ejercicio de los derechos
humanos vy libertades, cuando se base en uno o mas de los siguientes

motivos: el origen étnico o nacional, el color de piel, la cultura, el sexo, el

12
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geénero, la edad, las discapacidades, la condicién social, econdmica, de salud
fisica o mental, juridica, la religion, la apariencia fisica, las caracteristicas
genéticas, la situacion migratoria, el embarazo, la lengua, las opiniones, las
preferencias sexuales, la identidad o filiacion politica, el estado civil, la
situacion familiar, las responsabilidades familiares, el idioma, los
antecedentes penales o cualquier otro motivo, en términos de lo dispuesto en
el Articulo 1, Fraccién lll de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacion.

Documento equivalente al acta de nacimiento: Documento de un maestrante
extranjero que equivale a la copia certificada del Acta de Nacimiento (carta
de naturalizacion, acta de reconocimiento, acta de adopcion, cédula de
identidad personal o documento nacional de identidad, pasaporte,
certificacién consular, documento migratorio, asi como algun otro reconocido

por la autoridad federal competente).

Equivalencia de estudios: Acto administrativo a través del cual la Autoridad
Educativa declara equiparables entre si estudios realizados dentro del

sistema educativo nacional.

Inscripcion: Proceso mediante el cual se formaliza el registro de los maestrantes

al primer semestre de la carrera, con el fin de iniciar un historial académico.

Interpretaciéon, consultas y aspectos no previstos: La Direccion General de
Acreditacién, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR) y la Coordinaciéon
General de Educacién Normal y Actualizacion Docente (CGENAD), seran las
responsables de interpretar las presentes normas, de asesorar y resolver las
consultas que en la materia se le formulen, asi como las dudas y aspectos

no previstos.

Las consultas, dudas y aspectos no previstos en las presentes normas que
sean remitidas a la DGAIR o a la CGENAD, deberan contener la narracion

de los hechos (cémo, cuando y donde sucedieron) y antecedentes al caso en

13
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concreto, acompanando para ello, de las documentales necesarias que

permitan su estudio y posterior resolucion.

Kardex: Documento interno de la escuela que se utiliza para registrar y controlar el
historial académico de los maestrantes, durante la realizacion de sus

estudios.

Obligatoriedad: Las presentes normas son obligatorias para las maestras y los
maestros, personal administrativo, directivos y estudiantes involucrados en
los procesos de control escolar de las escuelas normales que ofertan

estudios de posgrado en el Estado de Coahuila de Zaragoza.

Plan de Estudios: Seleccion, orden y distribucion por semestres de los cursos,

modulos y/o asignaturas de ensefianza del Programa de Estudios.

Programa de Estudios: Documento que desarrolla los contenidos de cada uno de
los cursos, modulos y/o asignaturas del Plan de Estudios. Regula la relacion
tutor-maestrante, explicitando con un orden secuencial y coherente los
objetivos educativos, contenidos de la ensefanza, meétodos didacticos,

distribucién de tiempo y los criterios de evaluacion y acreditacion.

Regularizacién: Posibilidad que se ofrece al maestrante para acreditar un curso,
modulo y/o asignatura no aprobada, de acuerdo con los casos que

establezcan las presentes normas.

Reinscripcion: Registro de ingreso de los alumnos al siguiente curso, modulo y/o
asignatura semestre subsecuente de la carrera, que se hace con el fin de

continuar con el historial académico.

Revalidacion de Estudios: Acto administrativo a través del cual la Autoridad
Educativa otorga validez oficial a aquellos estudios que se realizan en el

extranjero.

Seleccidén: Proceso mediante el cual se evaluan a los aspirantes que desean

estudiar y obtener un lugar en la institucion educativa.

14
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Titulacion: Procedimiento mediante el cual la Autoridad legalmente facultada
expide el Titulo Profesional a los interesados que hayan cumplido con los

requisitos establecidos para ello.

Validacion: Accion de autorizar la expediciéon de un documento oficial de control
escolar con base en las constancias que obran en el Area de Control Escolar,
mediante el registro de la firma autdgrafa del funcionario (s) facultado (s) y el

sello oficial correspondiente.

15
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PRINCIPIOS

Las presentes normas generales y de control escolar, seran aplicadas e

interpretadas al tenor de los siguientes principios rectores:

a)

Legalidad: En ningun caso, podra solicitarse al plantel educativo y
maestrantes el cumplimiento de obligaciones, procedimientos o requisitos no
previstos en las presentes normas o en las disposiciones legales aplicables

de orden federal o local.

Eficiencia: Se promovera que, en los servicios de control escolar, se
alcancen los distintos objetivos involucrados en el proceso educativo,
empleando siempre los mejores medios disponibles que garanticen obtener

los resultados esperados en el menor tiempo posible.

Para ello, se promovera la maxima simplificacion y modernizacion de tramites
y procesos, en favor de los maestrantes, partiendo siempre que sea posible
de la premisa de que lo relevante en materia de control escolar es la
informacion confiable mas alld de la documentacién y los procesos

burocraticos.

Derecho a la no discriminacion: Queda prohibida toda distincién,
exclusioén, restriccion o preferencia que, por accion u omision, con intencion
o sin ella, no sea objetiva, racional ni proporcional y tenga por objeto o
resultado obstaculizar, restringir, impedir, menoscabar o anular el
reconocimiento, goce o ejercicio de los derechos humanos y libertades, por
los siguientes motivos: el origen étnico o nacional, el color de piel, la cultura,
el sexo, el género, la edad, las discapacidades, la condicién social,
econdmica, de salud o juridica, la religién, la apariencia fisica, las
caracteristicas genéticas, el embarazo, la lengua, las opiniones, las
preferencias sexuales, la identidad, el estado civil, la situacién familiar o el

idioma, entre otros.
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CAPITULO I: NORMAS GENERALES

1.1 Obligatoriedad. - Las normas establecidas en este documento son de
observancia obligatoria para los docentes, administrativos, directivos y alumnos
involucrados en los procesos de control escolar que cursan estudios de posgrado

en las Escuelas Normales del Estado de Coahuila de Zaragoza.

Asegurar su aplicacion y operatividad es responsabilidad de las Autoridades
Educativas Locales (AEL), Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila, a
través de la Coordinacion General de Educacién Normal y Actualizacion Docente
(CGENAD) y de la Direccion General de Educaciéon Superior para el Magisterio
(DGESuM), como Autoridad Educativa Federal.

1.2 Difusién. - Es obligacién del director de la escuela, en coordinacién con la
Subdireccion Administrativa de la Division de Estudios de Posgrado (DEP), dar a
conocer al personal docente, administrativo y alumnado en general el presente

Reglamento, quienes firmaran de enterados.

Por su parte, el area de Control Escolar, representado por la Oficialia Mayor en la
DEP de cada Escuela Normal (EN), es responsable de difundir y capacitar al
personal involucrado en su aplicacion, a través de capacitaciones al interior de la
escuela, asi como verificar su cumplimiento a través de instrumentos de evaluacién
sistematicos y brindar asesoria permanentemente a las personas involucradas en

los procesos de control escolar.

1.3 Aplicacion. - La verificacion de la implementacion de las presentes normas
queda a cargo de la Secretaria de Educacion del Estado de Coahuila, la
Coordinacion General de Educacion Normal y Actualizacion Docente y la Escuela
Normal con la Division de Estudios de Posgrado, su aplicacién y operacion son

responsabilidad del Area de Control Escolar.

Del mismo modo, vigilaran que la prestacion del servicio, se proporcione bajo
criterios de equidad e inclusion educativa, asi como evitar cualquier tipo de

discriminacion que obstaculice, impida o anule el reconocimiento o ejercicio de los
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derechos en igualdad de oportunidades, de conformidad con lo dispuesto en los
Articulos 1°, de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 1°,
fraccion Il de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion, en un marco

de respeto a los derechos humanos.

Asi mismo, permitiran, en apego al modelo educativo de este PE, el criterio de
flexibilidad curricular que pudiera implementarse, a partir de acciones especificas e

innovadoras.

1.4 Resolucién de asuntos no previstos. - Sera responsabilidad de la EN en su
DEP, notificar de aquellos casos de duda o asuntos no previstos que requieran
revisar en su interpretacion, ante el responsable de Control Escolar de la CGENAD,
quien, en caso de considerarlo pertinente, lo podra informar a la DGESuM y a la
DGAIR.

1.5 Sistema de Informacion Estadistico. - La EN y su DEP, tiene la
responsabilidad y obligacion de integrar de manera eficiente un Sistema de
Informacién Estadistica y de Gestion Educativa que, de seguimiento a la trayectoria
escolar de los estudiantes, egresados, docentes y directivos del programa de
posgrado, a través de indicadores que, semestralmente, permitan el seguimiento y

evaluacion de la implementacion del PE.

Los resultados de indicadores de logro educativo deberan reportarse
semestralmente por la escuela a la AEL (CGENAD), y cuando sean requeridos por
la Direccion de Politicas para el Sistema de Profesionales de la Educacion, adscrita
a la DGESuM.

1.6 Identidad. - Todas las autoridades educativas involucradas en los procesos de
control escolar garantizaran el derecho a la identidad de los estudiantes, al
promover el uso y adopcion de la Clave Unica de Registro Poblacional (CURP), y
del numero de identificacion escolar (matricula), que le permita el acceso a la
informacion, servicios educativos, tramites, etc., y que por ningun motivo se

obstruya el acceso a los mismos, por falta de estos.
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1.7 Proteccion de Datos Personales y Datos personales sensibles. - Es
responsabilidad de todas las autoridades educativas, directivos, docentes y
responsables de control escolar de la DEP en cada EN, guardar, tratar y proteger
los datos personales ( cualquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable), y datos personales sensibles ( aquellos que se refieren
a una esfera mas intima de su titular, y cuyo uso indebido puede ser causa de
discriminacion enunciativa), que les sean entregados con motivo de sus funciones,
del mismo modo que, debera actuar de acuerdo a los principios de licitud, finalidad,
lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacion y responsabilidad en
el tratamiento de datos personales, en correspondencia a la normatividad vigente

en esa materia.

Las autoridades educativas, deberan vigilar que, se incluya la leyenda de
“Proteccion de Datos Personales” y solicitar la autorizacién para utilizacién de
imagen en diversos medios digitales y/o auditivos visuales, en apego a la

normatividad.

1.8 Los formatos oficiales de certificacion de estudios y de apoyo a control

escolar son los siguientes:
1.8.1 Los formatos oficiales de certificacion de estudios son los siguientes:
a) Certificado de terminacion de estudios.
b) Certificacidn de estudios (duplicados).
c) Titulo de Maestria.
d) Acta de examen de grado.
1.8.2 Los formatos de apoyo de control escolar son los siguientes:
a) Registro de escolaridad.
b) Kardex del maestrante.

c) Relacion de documentos de certificacion entregados.
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1.9 Produccion y distribucion. - Las Autoridades Educativas Locales, son
responsables de producir y distribuir los formatos electronicos de certificacion que

se expiden, previa autorizacion y tramite correspondiente.

Asi mismo, su tramite y entrega debera ser agil y expedita, a fin de asegurar el libre

transito de estudiantes.

1.10 Uso de informacion. - El uso indebido de la informacion en medios
electronicos u otro medio, asi como la falsificacion de documentos de certificacion
y sellos oficiales, deberan reportarse ante las instancias juridicas correspondientes
para que éstas ejerciten las acciones penales y administrativas a las que hubiere

lugar.

1.11 Verificaciéon de documentos. - Los documentos de certificacion presentados
por los maestrantes para efectuar algun tramite, deben verificarse a través de la

institucion o autoridad correspondiente.

De comprobarse que la documentacion es falsa se anulara el tramite y se dara parte

a las autoridades competentes para los efectos legales que procedan.

Si lo apdcrifo del documento se descubre con posterioridad al primer semestre y no
se produce una aclaracién satisfactoria, se deberan anular las calificaciones

obtenidas, ademas de los efectos legales a los que haya lugar.
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CAPITULO II: SELECCION DE ASPIRANTES

2.1 Objetivo. - Regular el proceso de seleccion e ingreso de aspirantes a cursar un

Programa Educativo de Maestria, modalidad Mixta o No escolarizada, de acuerdo

con el plan de estudios vigente.

2.2 Criterios generales del proceso de seleccion. - Para llevar a cabo el proceso

de seleccion se tomara en cuenta lo siguiente:

a)

La CGENAD, en coordinacion con los directores de las EN elaborara la
convocatoria abierta para el proceso de seleccidn e inscripcion de aspirantes

a la Maestria que oferta la institucion.

La convocatoria se publicara en los diversos espacios educativos de la
entidad; asi como también, en los sitios de internet mas utilizados por la
institucion y plataformas oficiales de las que dispone la escuela y AEL, previa
solicitud y autorizacién de su difusién. Tendra una duracion de 60 dias,
posterior a ello se llevara a cabo la revision de la documentacion solicitada

en un periodo de una semana.

Los aspirantes que no cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos

en la convocatoria no podran participar en el proceso de seleccion.

La participacién de los aspirantes en el proceso de seleccion, no garantizan

un lugar en la institucion educativa formadora de docentes, DEP de la EN.

La CGENAD definira el o los instrumentos de evaluacion general de
conocimientos y habilidades que sera aplicado para la seleccién de los
aspirantes y debera establecerse en la convocatoria, garantizando el
principio de igualdad de oportunidades y transparencia en la seleccion de

aspirantes.

2.3 Requisitos de la convocatoria: La convocatoria que se emita, previo
disefo autorizado por la AEL debera contener los siguientes aspectos:
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a) Requisitos para inscribirse al examen de seleccion. Mencionar en este

apartado, entre otros aspectos el costo del examen.

b) Documentacion necesaria para el registro al proceso de seleccion. Precisar
en este rubro entre otras cosas que, de ser admitido, debera entregar su
certificado de licenciatura durante el primer semestre y con fecha de emision,

antes de la fecha de ingreso a la DEP de la EN.
c) Fecha de aplicacién del examen.
d) Fecha y medios por lo que se publicaran los resultados.

e) Requisitos y documentacion para la inscripcidon en caso de haber sido

seleccionado.
f) Lugares disponibles (oferta educativa).

g) Las Autoridades Educativas Locales, podran establecer otros requisitos o
lineamientos de acuerdo con las politicas educativas estatales y al interés de

ofrecer estudios de posgrado de buena calidad.

2.4 Proceso de seleccion de aspirantes. - Para ingresar al programa de Maestria

que oferte cada EN, el aspirante debera:

a. Llenar su registro a través de una ficha en la pagina virtual establecida
por la CGENAD para tal efecto, que lo acredite como aspirante a cursar
el programa educativo.

b. Presentar ante la instituciéon la documentacion que sustenta su formacion
profesional de licenciatura y de datos personales, para su validacion
correspondiente. Los casos particulares seran turnados y valorados por
el responsable del proceso en cuestion.

c. Presentar una carta de exposicién de motivos para cursar el programa,
donde el aspirante exponga su interés por esta opcion de

profesionalizacion, asi como conocer valores personales, contextuales y

22



COORDINAC[ON GENERAL
DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE

SEDU 'lﬁ CGENAD

Secretaria de
Educacion

otros aspectos de dificil cuantificacion que guian su deseo de ingresar al
posgrado en esta casa de estudios.

d. Presentar y acreditar el Examen Nacional de Ingreso al Posgrado
(EXANI-III), que propone el Centro Nacional de Evaluacién para la
Educacién Superior, A.C. (CENEVAL) u otra instancia competente
facultada para realizarlo, del cual debera obtener la puntuacién minima
requerida para cursar estudios de posgrado.

e. De ser necesario, sostener una entrevista con personal del Comité
Académico donde pueda abundar en los motivos para cursar el
programa o exponer cualquier informacion adicional que le solicite el
Comité Académico, asi como la presentacién del anteproyecto de
investigacion de su interés. Con instrumento disefiado exprofeso.

f. Presentar un anteproyecto de investigacion ante el Comité Académico,
en el que exponga de manera general, el tema de interés o linea de
investigacion que sea de su interés en correspondencia a la problematica
de la realidad en la que se encuentre inmerso o tenga contacto directo
para transformarla.

g. Una vez acreditado el Examen estandarizado de Ingreso, cursar y
acreditar con una calificacion minima de 8.0 (ocho) un curso
propedéutico disefiado exprofeso en el Programa Educativo, como parte
del proceso de induccion al Plan de Estudios y programado por la
Subdireccion Académica de la Division de Estudios de Posgrado.
Durante el mismo, ademas de los contenidos tematicos que aborda, se
valorara en los futuros maestrantes, las habilidades de trabajo en equipo

y empatia social a fin de potenciar el alcance del programa.

2.5 Validacién. - Cabe mencionar que todos los procedimiento y criterios, para la
evaluacion de aspirantes, en esta etapa de seleccién, seran avalados por un comité

reglamentado en el marco normativo del posgrado.
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2.6 Resultados. - Una vez cubiertos los requisitos del proceso de seleccion de
aspirantes, la institucion dara a conocer el listado de los sustentantes
seleccionados, previa autorizacion y validacion por la direccion de la institucion y la
AEL antes de su publicacion, a través de la pagina de internet para que inicien el

proceso de inscripcion.
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CAPITULO IlIl: INSCRIPCION

3.1 Objetivo. - Registrar a los aspirantes seleccionados para cursar estudios de
Maestria, modalidad Mixta o No escolarizada en cada EN, con el propdsito de iniciar

su historial académico.

3.2 Periodo de inscripcidn. - Las actividades referentes a la inscripcidon de los
estudiantes, deberan sujetarse al calendario escolar correspondiente que publique

la institucidn, previa autorizacion de la Autoridad Educativa Local.

La inscripcion de aspirantes sera anual y la reinscripcion y registro de su historial

académico semestral.

3.3 Sujetos de inscripcidn. - Seran sujetos de inscripcion a la maestria en la
modalidad Mixta o No escolarizada, los aspirantes que cumplan con los
procedimientos y requisitos de ingreso, asi como con las normas establecidas en el

presente documento.

a) El numero de lugares para inscripcidon sera autorizado por el responsable de
educacion normal de la entidad (CGENAD), en coordinacion con la AEL de
la Secretaria de Educacion, a partir de la informaciéon que le proporcione la
direccion de la EN sobre infraestructura, resultados, planta docente,
demanda, etc.

b) La eleccion de aspirantes, sujetos de inscripcion, se basa en aquéllos que
hayan obtenido los mejores resultados en el proceso de seleccion.

c) Lainscripcion debera ser autorizada por el responsable y el area de Control

Escolar de la CGENAD, con base a las siguientes normas.

3.4 Requisitos de la inscripcion. - Los aspirantes seleccionados, deberan cumplir
los siguientes requisitos de ingreso:
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a) Haber cursado y acreditado el curso propedéutico con una calificacion
minima de 8.0 (ocho), de acuerdo con la organizacion académico-
administrativa del mismo.

b) Presentar los siguientes documentos, sefalados en la convocatoria

correspondiente, en original y copia:
Requisitos administrativos.

a) Acta de nacimiento original y copia (actualizada, no mayor a seis
meses).

b) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) original y copia
(actualizada, no mayor a seis meses).

c) ldentificacion oficial. Original y copia.

d) Cuatro fotografias recientes, tamafio infantil, de frente, en blanco y
negro no instantaneas.

e) Comprobante de pago de inscripcion.

f) Certificado de Estudios del nivel licenciatura. Original y copia.

g) Titulo del nivel de estudios de licenciatura. Original y copia. Podra
presentar constancia de la institucion de egreso en aquellos casos
en que este documento se encuentre en tramite (el tiempo maximo
de espera para la presentacion de dicho documento sera de un afo
contado a partir de su inscripcion).

h) Cédula profesional del nivel de estudios de licenciatura (Estatal o
Federal) original y copia (tiempo maximo de espera para su
presentacion de este documento un ano, contado a partir de su
inscripcion).

i) Solicitud de inscripcibn debidamente llenada con los datos

requeridos por la institucion.
Requisitos académicos.

a) Contar con Titulo del nivel de estudios antecedente.
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b) Dominar en algun grado alguna de las cuatro competencias basicas
del idioma inglés, a través de algun documento probatorio o examen.
de ubicacion que organice la institucion para este fin, con apoyo
interinstitucional de la EN o instancia externa.

c) Haber cursado y acreditado el curso propedéutico que ofrece la EN,

en su Division de Estudios de Posgrado.

3.5 Proceso de inscripcién. - Sera organizado, verificado y monitoreado por la

Subdireccion Administrativa y en la parte logistica y de operacion por la Oficialia

Mayor de la DEP, a la cual se incorporara el colegio académico para llevar a cabo

la valoracion de los elementos que intervienen en el proceso y evitar

discrecionalidad, opacidad o algun tipo de situacion anémala.

a)

Los sustentantes seleccionados, cuyo titulo de Licenciatura se encuentren en
tramite, deberan entregar la constancia correspondiente y tendran un plazo
maximo de un afo a partir de la fecha de inscripcién para presentarlo.

Una vez que los sustentantes seleccionados cumplan con los requisitos de
inscripcion, la CGENAD asignara el numero de matricula correspondiente.
La escuela regresara los documentos originales a los alumnos inscritos, una
vez terminado el proceso de inscripcidn y conservara en su archivo las copias
fotostaticas cotejadas de éstos. Por ningin motivo podra retener los
documentos originales.

El area de control escolar de la Coordinacion General de Educacion Normal y
Actualizacion Docente se reserva el derecho de solicitar la documentacion
original del alumno en el momento que lo requiera.

No se permitira la permanencia en las aulas a personas, en calidad de
alumnos oyentes, que no estén inscritas en el semestre correspondiente o
que no cuenten con el numero de matricula respectivo.

Al término de este proceso de inscripcion, la escuela en coordinacion con la
AEL (CGENAD), considerara los resultados de la evaluacion inicial del

dominio, por niveles, del idioma inglés, de los alumnos inscritos, vy
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determinaran la ruta de apoyos institucionales que los maestrantes requieran
para que, de manera simultanea a su trayectoria escolar, estudien y acrediten
el nivel minimo indispensable requerido antes del proceso de titulacion.
Ademas, impulsara la certificacion del idioma inglés, para aquellos
estudiantes que cumplan con los requisitos para este fin, desde el inicio,

durante o al final de su trayectoria académica.
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CAPITULO IV: REINSCRIPCION

4.1 Objetivo. - Regular y controlar el registro del reingreso de los maestrantes que

son acreditados o recursan un moédulo, con el propdsito de continuar su historial

académico.

4.2 Normas. -

a)

d)

La reinscripcion sera semestral y debera efectuarse al inicio de este, en cuyo
caso el documento comprobante sera el recibo de pago de inicio del curso,
modulo y/o asignatura, de acuerdo con el calendario establecido por la
Division de Estudios de Posgrado de la EN, en coordinacién con la CGENAD.
El calendario establecido por la Division de Estudios de Posgrado de la EN,
en coordinacion con la CGENAD, podra adaptarse a condiciones especificas,
previa autorizacion de esta ultima, pero nunca en menoscabo del numero de
horas y del curso, médulo y/o asignatura, senalados en el plan de estudios.
Sélo tendran derecho a reinscripcion los maestrantes que cumplan con los
requisitos establecidos en esta etapa. El proceso de reinscripcion sera
efectuado por el area de control escolar de la Division de Estudios de
Posgrado.

Se consideran alumnos regulares los que acrediten todos los cursos,

modulos y/o asignaturas del Plan de Estudios.

e) Se consideran alumnos irregulares aquellos que no han acreditado un curso,

modulo y/o asignatura del semestre cursado.

f) En caso de no acreditar un curso, modulo y/o asignatura el maestrante

podra con los siguientes.

g)

Pueden no acreditarse hasta dos cursos, modulos y/o asignaturas, el
maestrante no cerrara su proceso hasta en tanto no los haya recursado (en
un periodo extraordinario) y acreditado al término del siguiente semestre. Los
dos cursos, moédulos y/o asignaturas sin acreditar a lo largo del semestre

cursado, en este caso causara baja definitiva.
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Los maestrantes que aplican baja temporal deberan incorporarse en el
siguiente ciclo escolar mientras el plan de estudios siga vigente.

No acreditar tres cursos, médulos y/o asignaturas por faltas o reprobacion
continuos durante un semestre del Plan de Estudios, causara baja definitiva,
sin opcion a recursar.

Se podra solicitar baja temporal por parte del maestrante en cualquier fase
del plan de estudio, para lo cual debera presentar una solicitud, donde
exponga los motivos de su peticion. Por su parte la Oficialia Mayor notificara
al maestrante su baja temporal en un periodo no mayor a 20 dias. Para su
reinscripcion, aceptara bajo su responsabilidad los cambios o modificaciones
que se hubieran presentado en el Plan de Estudios o en su caso reiniciar el
proceso.

Seran sujetos de reinscripcion al semestre inmediato superior.

i. Los alumnos regulares.
ii. Los alumnos en situacion de baja temporal, que no exceda el
tiempo establecido.
Es responsabilidad del maestrante notificar por escrito a la escuela el periodo

y las razones para ausentarse de la misma, a fin de que no se aplique lo

dispuesto en la norma anterior.

m) Si el maestrante solicita la baja temporal, el area de control escolar de la DEP

n)

p)

de la EN, debera notificar al personal docente.

El plantel debera notificar por escrito al alumno que cause baja temporal o
definitiva en un periodo de 20 dias posterior al término del curso, moédulo y/o
asignatura que se cursaba.

En caso de que el maestrante rebase el tiempo para la conclusion de sus
estudios causara baja definitiva, sin que medie notificacion de por medio.
Los maestrantes en estatus del inciso g), sélo podran recursar modulo, curso
y/o asignatura en una sola ocasion y en caso de reprobacion de cualquiera
de ellos, causara baja definitiva.
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gq) Para reingresar después de una baja temporal, el maestrante debera
presentar una solicitud por escrito de reingreso al area de control escolar de
la DEP de la EN, 10 dias previos al inicio del médulo, curso y/o asignatura,
para ello se vigilara que no rebase el tiempo establecido en el inciso h), de

este apartado.
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CAPITULO V: ACREDITACION

5.1 Objetivo. - Establecer los requisitos para el reconocimiento oficial de la
aprobacion de un modulo, determinar los criterios con que se realizaran las
evaluaciones del aprendizaje, regular su periodicidad, normar el registro de los
resultados de los maestrantes y actualizar su historial académico.

5.2 Normas: caracteristicas de la evaluacion. -

a)

Sera obligacién de la DEP de la EN, evaluar el aprendizaje de los alumnos
de conformidad con lo que establecen los criterios de acreditaciéon y el
enfoque pedagdgico del Modelo Educativo del Programa Educativo y de las
orientaciones y organizacién de los programas de estudio de cada trayecto
formativo del PE de Maestria.

La evaluacion del aprendizaje sera formativa, continua; con seguimiento a
procesos de aprendizaje paulatinos y graduales que adquiere el estudiante a
lo largo de su trayectoria de formacion y dara cuenta de los niveles de logro
y dominio que permitan la formulacion de calificaciones, a través de la
evaluacion sumativa, para la acreditacion/certificacion de dichos
aprendizajes, acerca de lo que el estudiante tiene que demostrar ya sea
como producto o desempeio en cada uno de los momentos y etapas de su
formacion.

La evaluacion de las competencias, capacidades y saberes implica por tanto
que, se definan las evidencias, asi como de los criterios de desempefio que
permitiran determinar el nivel de logro.

Los niveles de desempefio de las competencias especificas, capacidades y
saberes en cada curso, modulo y/o asignatura aumentan gradualmente y, se
derivan de los criterios de desempefio establecidos para cada evidencia;
expresan el nivel deseable a alcanzar por el maestrante y son diferenciados
y excluyentes entre si.

La evaluacién del aprendizaje y de sus resultados, sera integral, por lo que
el tutor o asesor responsable de cada curso o moédulo, habra de utilizar
meétodos que permitan demostrar los conocimientos, habilidades, actitudes y
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valores en la resolucion de problemas, por lo que requiere, ademas,
seleccionar instrumentos acordes a cada tipo de desempefio a evaluar,

considerando sus particularidades e intenciones.

5.3 Calificaciones. -

a)

La calificacion se asignara por el tutor por Unica vez de acuerdo con la
planeacién de las actividades académicas al final de cada curso, modulo y/o
asignatura, y no podra exceder su entrega al area de Control Escolar de la
DEP de la EN a cinco dias del término del curso, mddulo y/o asignatura.

Es obligacion del tutor, hacer explicitos, a través del encuadre, a los
maestrantes al inicio del modulo, la forma, criterios, estrategias e
instrumentos que se utilizaran para valorar el avance personal y el
procedimiento que seguira para asignar la calificacién y, darla a conocer al
finalizar el curso, moédulo y/o asignatura antes de su entrega al Area de
Control Escolar para su registro.

La escala oficial de calificaciones sera numérica y se asignara en numeros
enteros y un decimal de una cifra, del 7 al 10, siendo 8.0 la calificacion minima
aprobatoria para cada uno de los cursos, médulos, y/o asignatura.

Cuando el maestrante no cumpla con los requisitos necesarios (asistencia y
realizacion de actividades) para la asignacion de alguna calificacion, se
debera cancelar con una diagonal (/), el espacio correspondiente para el
registro de esta, misma que se reflejara numéricamente con calificacidon
reprobatoria en el Kardex y registro de escolaridad.

Para la evaluacion de los aprendizajes de los maestrantes, se aplicaran los

siguientes niveles de logro o niveles de desempefio:

Criterios

No
competente

Competente | Satisfactorio | Suficiente Regular Basico

9.0 8.5 8.0 7.0

Nimero

10

9.5

5.4 Acreditacion. - El proceso de acreditacion de un curso, médulo y/o asignatura,

se realizara conforme a lo siguiente:

33



a)

COORDINACION GENERAL
DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE

SEDU 'lﬁ CGENAD

Secretaria de
Educacion

La evaluacién de los cursos, modulos y/o asignaturas, con fines de
acreditacion, sera integral, y se denominara evaluacion global, misma que se
integrara a partir de las evaluaciones parciales, producto de las Unidades de
Aprendizaje (UA) y de la evidencia final denominada: Producto Integrador de
Aprendizaje (PIA).

El Producto Integrador de Aprendizaje (PIA). Es el producto tangible que el
maestrante mostrara al finalizar el mdédulo, como resultado del dominio
alcanzado en el desarrollo de las competencias evidenciadas con el
desarrollo de cada actividad. Generalmente se llama integrador, porque
demuestra el desarrollo de las competencias especificas o unidades de
competencias de la Unidad de Aprendizaje.

Cada docente, debera hacer explicita la informacion, sobre el numero de UA,
valoraciones parciales, producto de los criterios de desempefio y el proceso
de seguimiento que realizara para determinar el logro de las competencias.
Los periodos para realizar la evaluacion y asignar calificacion con fines de
acreditacion son al final de cada UA y del curso, médulo y/o asignatura.

La acreditaciéon de cada UA sera una condicidbn necesaria para que el
estudiante tenga derecho a una evaluacién global.

La evaluacion global del curso, médulo y/o asignatura se ponderara conforme
a lo establecido en los programas de estudios correspondientes.

El nivel de desempeno del maestrante en la evaluacion global estara
determinado por el numero entero de la equivalencia numérica obtenida.

El maestrante tendra derecho a la acreditacién de un curso, médulo y/o
asignatura cuando cuente con una asistencia del 85% a las sesiones de
trabajo presencial y obtenga un nivel mayor o igual al nivel basico y su
respectiva equivalencia numérica (8.0). Cada curso, modulo y/o asignatura
se conformara con minimo tres y maximo cinco sesiones presenciales toda
vez que se cumpla el numero de horas previstas para cada curso, modulo

y/o asignatura, por lo que se debe prever por el maestrante sus tiempos para
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cubrir dichas sesiones. En caso de fuerza mayor para no asistir, presentara
el justificante correspondiente al asesor, quien valorara la situacion y revisara
la pertinencia o no, de cubrir por el sistema a distancia las actividades y lo
comunicara a la autoridad inmediata superior.

h) Al final de cada curso, modulo y/o asignatura, el tutor debera informar al
maestrante la calificacién obtenida como resultado de sus actividades
académicas, previo a la entrega al area de control escolar.

i) El area de control escolar organizara los tiempos y mecanismo de
comunicacion institucional, para que los maestrantes presenten su
inconformidad o aclaracion, respecto a la notificacién de la calificacion de
cada curso, modulo y/o asignatura que le informo el asesor responsable del
mismo.

j) Alfinal de cada curso, médulo y/o asignatura y en fechas establecidas previa
calendarizacion, el tutor debera entregar al area de control escolar de la DEP
de la EN la evaluacidon de sus maestrantes y el porcentaje de asistencia en
formato firmado y disefiado exprofeso.

k) El documento que sustenta el proceso de acreditacion es el registro de
escolaridad, por lo que es su responsabilidad de la DEP de la EN, enviarlo
en tiempo y forma al Area de Control Escolar de la CGENAD, para su control,
revision y validacion.

5.5 Promedio General de Aprovechamiento. — Este promedio se obtendra al
sumar las equivalencias numéricas de las evaluaciones globales de todos los
cursos, modulos y/o asignaturas y dividir el resultado entre el numero de éstos,
el cual se registra con un numero entero y una cifra decimal, no se debe
redondear.

5.6 Organizacion del plan de estudios. — La organizacién del plan de estudios se
presenta asi:

a) La estructura de la Malla Curricular de cada programa de Maestria se deben

conformar con al menos 80 créditos (1,280 horas totales), tiene un enfoque
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por competencias, su disefio es semestral y se organiza en cuatro semestres
y trayectos formativos o lineas de formacién que considerara el numero de
cursos, modulos y/o asignaturas por semestre y su distribucién, asi como el
numero de créditos y Horas Bajo la Conduccidon de un Académico (HBCA) y
Horas de Trabajo Independiente (HTI), las primeras se desarrollan a lo largo
del Programa en sesiones presenciales o en linea en sesiones sincronicas,
las HTI se atienden de manera autonoma en linea en sesiones asincroénica,
a través de la plataforma para la gestién del aprendizaje de la institucion.
Los Posgrados pueden ser en Modalidad Mixta o en Modalidad No
Escolarizada.

La modalidad Mixta, se caracteriza por ser un modelo que brinda flexibilidad
al combinar estrategias, métodos y recursos de las modalidades escolares y
no escolarizada. En esta modalidad tanto el numero de HBCA como las HTI
deberan ajustarse a las mallas curriculares autorizadas de cada EN.

En esta modalidad de estudios se sigue una trayectoria curricular combinada,
presencial y en linea o virtual, en donde los procesos educativos no existen
coincidencias espaciales entre los actores educativos, aunque puede darse
la coincidencia temporal, a través de medios sincrénicos.

El PE de cada maestria, cuenta con mediacion docente obligatoria, cuenta
dentro del plantel con espacios de estudio diversos, sigue una trayectoria
curricular combinada, se ajusta a un calendario y horario flexibles, requiere
de mediacion tecnoldgica obligatoria para realizar los procesos de
ensefanza y aprendizaje, reune las condiciones necesarias para ser
susceptible de evaluacion para acreditar el PE en que aplique la institucion.
Debera respetarse el orden curricular del plan de estudios, entendiéndose el
orden como el lugar que ocupa cada curso, modulo y/o asignatura en la malla
curricular.

La Modalidad No Escolarizada, se caracterizan porque el desarrollo del

proceso ensefianza-aprendizaje, se lleva a cabo a través de una plataforma
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tecnologica educativa, medios electronicos o mediante procesos autbnomos
de aprendizaje y/o con apoyos didacticos. Asimismo, las actividades de
aprendizaje se reflejar en el uso de la plataforma tecnoldgica educativa. La
Modalidad No Escolarizada denominada en linea o virtual, se caracteriza
principalmente por la virtualidad en los procesos educativos, por lo que no
existen coincidencias espaciales entre los actores educativos, aunque puede
darse la coincidencia temporal a través de medios sincrénicos. En esta
opcion educativa:

e Los programas no escolarizados (virtuales) que se presenten para su
dictaminacion y autorizacion, deben de haber sido ofertados
primeramente en modalidad escolarizada o mixta.

e La modalidad no escolarizada debe contar con mediacién docente y
de trabajo independiente de acuerdo con las mallas curriculares de
cada EN.

¢ Se cuenta con mediacion docente opcional dentro de la Institucion.

e Se tiene en la Institucion un espacio de estudio diverso.

e Se ajusta a un horario flexible.

e Se requiere de mediacion tecnoldgica obligatoria para realizar los

procesos de ensefanza-aprendizaje.

5.7 Sobre validacion del idioma inglés. - El maestrante, desde el ingreso al PE,
una vez realizado su examen diagndstico, podra solicitar la acreditacion del
idioma inglés como minimo 430 puntos del TOEFEL, A2-elemental de British
Council English o equivalente, por la instancia evaluadora, y/o durante su
trayectoria académica, tomando como base los niveles referenciados al Marco
Comun Europeo de Referencia (CEFR) y/o a través de la Certificacion Nacional
del Idioma (CENNI-Elemental-5-7) de la Secretaria de Educacion Publica, para

acreditar este requisito de titulacion.
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En el caso especifico del PE Maestria En Ensefianza del Inglés como Lengua
Extranjera. Plan 2024, por la naturaleza del mismo, los maestrantes deberan
comprobar un nivel de dominio B2 de acuerdo con el Marco Comun Europeo de
Referencia o equivalente como 543 puntos TOEFL o superior o CENNI 12 en
adelante.

5.8 Acreditacion del trabajo de titulacion. - El maestrante debera cumplir los
requisitos que, para este proceso establece la DEP de la EN, con la autorizacion,
seguimiento y validacion de la AEL, a través de la CGENAD y de la AEF, a través
de la DGESuM.
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CAPITULO VI: REGULARIZACION

6.1 Objetivo. - Establecer el proceso de acreditacion de los cursos, médulos y/o
asignaturas adeudadas, susceptibles de recursar, de los maestrantes irregulares y
actualizar su historial académico.

6.2 Normas. -

a)

La regularizacion de estudios es el procedimiento mediante el cual el
maestrante podra acreditar, fuera del periodo ordinario el curso, médulo y
asignaturas (s) que adeude por no acreditacion. La calificacion que derive de
este procedimiento sera la unica representativa y no podra ser mayor a 8.0
El procedimiento para la regularizacion y acreditacion de los cursos, modulos
y/o asignaturas adeudadas se efectuara mediante el recursamiento.

El estudiante, tendra la oportunidad de cubrir los cursos, médulos y/o
asignaturas que no fueron acreditados o faltantes de cursar con base en lo
dispuesto en el inciso (g) del apartado de reinscripcion.

El alumno irregular tendra derecho a recursar hasta dos cursos, médulos y/o
asignatura como maximo que no haya acreditado, en el tiempo establecido
para la conclusién de los estudios, en caso contrario causara baja definitiva.
En caso de que el maestrante no acredite un curso, modulo y/o asignatura
después de recursarlo, causara baja definitiva.

Se podra solicitar baja administrativa por parte del maestrante, antes de que
concluya el primer semestre. A su reinscripcion, aceptara los cambios o
modificaciones que se hubieran presentado en el Plan de Estudios o en su
caso reiniciar el proceso.

Cuando el maestrante se presente para recursar, el area de control escolar
de la DEP de la EN, debera vigilar que: no rebase el tiempo para concluir sus
estudios, en caso de excederlo causara baja definitiva. Que los alumnos
recursen solo en una ocasion.

Solo en caso de enfermedad o alguna otra situacion plenamente justificada

que impida al maestrante asistir a la escuela, la Direccion podra autorizar la
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baja temporal, vigilando que no exceda el tiempo para concluir la Maestria,
debiéndose comprobar la veracidad de la justificacién.

Es responsabilidad del maestrante notificar por escrito a la escuela el periodo
y las razones para ausentarse de la misma.

La institucion debera notificar por escrito al alumno el momento en que sea
sujeto de baja temporal dentro de los 20 dias anteriores al curso, modulo y/o
asignatura subsecuente del plan de estudios.

Los casos no previstos, podran resolverse, previo estudio de estos, por la
autoridad institucional, con la anuencia de la AEL, en las figuras educativas
(Coordinador, Subdireccion Administrativa, Subdireccion Académica) de la

CGENAD, segun corresponda.
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CAPITULO VII: CERTIFICACION

7.1 Objetivo. - Otorgar el reconocimiento oficial a los estudios realizados por los

maestrantes, conforme al plan y programa de estudios vigente.

7.2 Normas. -

a)

Se expedira el Certificado de Terminacion de Estudios en original y por unica
vez, a los alumnos que acreditaron y concluyeron los estudios
correspondientes al Posgrado, conforme al Plan de Estudios vigente.

La Certificacion de Estudios se expedira cuando el interesado solicite
duplicado del Certificado de Terminacion de Estudios o la comprobacién de
estudios parciales para planes de estudios vigentes y abrogados.

El Certificado de Terminacion de Estudios y la Certificacion de Estudios son
validos en los Estados Unidos Mexicanos.

Los Certificados de Terminacion de Estudios y Certificaciones de Estudios
seran expedidos y deberan ser validados por el Area de Control Escolar de
la CGENAD.

El Area de Control Escolar de la CGENAD podra expedir Certificaciones de
Estudios de la Division de Estudios de Posgrado de la EN para agilizar el
tramite, siempre y cuando cuente con los archivos correspondientes para tal
efecto.

La fecha oficial de expedicion que se registre en los Certificados de
Terminacion de Estudios sera establecida por la CGENAD, en coordinacion
con la DEP de la EN.

El area de control escolar de la institucion debera entregar los Certificados
de Terminacion de Estudios y Certificaciones de Estudios a la CGENAD para
relacionarlos de manera consecutiva en el libro de folios.

En caso de extravio o mal uso de la documentacion de certificacion y sellos

oficiales, se debera proceder de conformidad con el Manual de Normas para
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el Analisis y Seguimiento de los Documentos de Certificacion y Resolucion
de Equivalencias de Estudios.

El director de la EN, a través del area de control escolar de la DEP, es
responsable de la expedicion correcta de los documentos de certificacion y
de la entrega oportuna a los maestrantes y recabar la firma de recibido. En
caso de existir irregularidades se procedera conforme a la legislacion
aplicable para fincar las responsabilidades administrativas y penales a las
que hubiere lugar.

Los Certificados de Terminacion de Estudios y las Certificaciones de Estudios

que no hayan sido entregados a los maestrantes se archivaran en la escuela.
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8.1 Objetivo. - Establecer las normas para la expedicién del Grado Profesional de

Maestria de acuerdo con el plan de estudios vigente, a los egresados que cumplan

con los requisitos establecidos en este apartado.

8.2 Normas de egreso, graduacion y titulacion. -

A. Egreso.

a)

b)

Sera objeto de promocion final, quienes acrediten todos los
cursos, modulos y/o asignaturas del Plan de Estudios de las
Maestrias vigentes y obtengan el numero de créditos
correspondientes.

Acreditaciéon del idioma inglés con 430 puntos del TOEFEL o
A2-elemental de British Council English o CENNI (Nivel 5-7) o
equivalente, mediante constancia expedida por una instituciéon
oficial. En el caso del PE Maestria en Ensefianza del Inglés
como Lengua Extranjera, Plan 2024 esta acreditacion es con
543 puntos TOEFL, B2 de British Council English o CENNI nivel
12.

Una vez concluido el proceso académico y acreditado el mismo,
se otorgara Carta de Pasante de Maestria signada por la
Autoridad Educativa Estatal y la Direccién de la Escuela
Normal.

La CGENAD a través de la subdireccion administrativa
establecera los tiempos para llevar a cabo el proceso de
titulacion, considerando que la generacion en curso no debera
rebasar los dos anos, incluyendo el tiempo de desahogo del

total de créditos establecidos en el Plan de Estudios.
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e) Los casos no previstos, podran resolverse previo estudio de
estos por la Comisién de titulacion con la anuencia de la
Autoridad Educativa Estatal, en las figuras de la Coordinacion
General,  Subdireccion ~ Académica o  Subdireccion

Administrativa segun corresponda.

B. Graduacion.

Los programas de posgrado, por su naturaleza, requieren que el egresado
demuestre sus competencias o habilidades, o conocimientos para la indagacion,
el analisis, la abstraccion de ideas, conceptos o categorias, y derivar

conclusiones con base en una metodologia de la investigacion.

La elaboracion de un trabajo de investigacién de tesis tiene los elementos
idoneos para obtener un grado académico. Por tanto, es la unica modalidad
aceptable para obtener el grado de maestria en las EN, de acuerdo con el

procedimiento que emite la Autoridad Educativa Estatal.

Los candidatos a obtener el Grado de Maestro deberan ajustarse al siguiente

proceso de graduacion y titulacion:

a) Los maestrantes, una vez recibida la informacion sobre el enfoque de la
investigacion de tesis, debera presentar un anteproyecto de acuerdo con
los Lineamientos de Titulacion Internos de cada EN, a fin de que la DEP
revise y asigne el asesor del trabajo de titulacidn que por su perfil
profesional asesore al maestrante durante este proceso, o en su caso
previa autorizacién del Comité de Titulacion de la EN, podran elegir un
asesor perteneciente al nucleo basico o complementario de maestros del
Programa de Maestria.

b) Los maestrantes deberan presentar ante un Comité de Titulacién su
anteproyecto de investigacidon para el trabajo de titulacion, previa
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orientacion del asesor asignado, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el proceso de Titulacion.

Una vez validado el anteproyecto de trabajo de titulacion por parte del
Comité de Titulacion, se estableceran los tiempos y etapas de asesoria
para la elaboracion de este en los tiempos que sefalan los Lineamientos
de Titulacion.

Una vez asignado el asesor de trabajo de titulacion, el maestrante debera
presentarse a las asesorias que acuerden, para el disefio del trabajo de
titulacion para la obtencion de Grado, las cuales deberan concluirse al
término del PE y hasta en un tiempo no mayor a dos afos después de
concluir sus estudios.

Al concluir el trabajo de titulacién para la obtencion de grado en los
términos establecidos, el maestrante debera entregarlo al Comité de
Titulaciéon para su revision y aprobaciéon por los sinodales en una
predefensa en el ultimo coloquio que organice la EN. De ser aprobado,
el Comité de Titulacion programara la disertacion del maestrante y le
asignaran los sinodales correspondientes (un vocal y un secretario,
siendo el asesor de trabajo de titulacion el presidente). De no ser
aprobado el trabajo de Titulacion, el Comité de Titulacién realizara
recomendaciones y sugerencias al trabajo de titulacion, mismas que
deberan atenderse y presentar nuevamente en un plazo no mayor a
quince dias.

Posterior a la disertacioén ante los sinodos que se le asignen y previo a la
emisiéon del titulo con el grado de posgrado correspondiente, el
maestrante, bajo la orientacion y guia de su asesor, presentara su trabajo
de titulacion aprobado para su socializacion y difusion, en un espacio
académico que entre ambos determinen, como contribucién a la

generacion, aplicacién y difusién del conocimiento.
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g) Al respecto de este ultimo apartado en el proceso de graduacion
enunciado, es imprescindible enunciar que, como parte de la formacion
en el programa de maestria, es de vital importancia relacionar varias
acciones para fortalecer el trabajo académico de los estudiantes de
posgrado:

e Una de ellas esta referida a la necesidad de establecer el enlace
de las tematicas de investigacion del Programa Educativo.

¢ Asi mismo, es fundamental difundir el conocimiento producido a
través del trabajo de investigacion realizado por los estudiantes
que cursan el Plan de Estudios de posgrado, impartida por la
Escuela Normal por lo que, es deseable que los avances o el
trabajo de tesis sea difundido en un espacio académico de
investigacion nacional o internacional, a través de la presentacion
de un articulo o ponencia de su autoria y/o en coautoria con su
asesor.

e Los maestrantes que presenten sus avances de investigacion o
tesis concluidas en espacios académicos o revistas reconocidas
recibiran de la Institucion mencién honorifica si cumple con los

demas requisitos establecidos en los Lineamientos de Titulacion.

8.3 Modalidad de graduacion. -

Los aspirantes a obtener el Grado de Maestro se someteran a los siguientes

lineamientos:

A. El Grado de Maestro, de acuerdo con el plan de estudios vigente, es valido
en los Estados Unidos Mexicanos y no requiere tramites adicionales de
legalizacion, con base al acuerdo de autorizacién estatal y federal emitido por
la autoridad educativa correspondiente.

B. En caso de deterioro o extravio del documento que demuestra la obtencién

del Grado de Maestro o del Acta de Examen de Grado, se debera consultar
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lo conducente con la Direccion de la Escuela Normal, Divisiéon de Estudios
de Posgrado y la Autoridad Educativa Estatal, a fin de revisar el tramite
correcto ante las instancias correspondientes.
C. El Grado de Maestro del plan de estudios vigente, se expedira por unica vez
al egresado que haya:
¢ Acreditado totalmente los créditos del Plan de Estudios.
e Cubierto los requisitos de titulacion vigentes en el Plan
de Estudios.
D. Dado que, la elaboracion de un trabajo de tesis tiene los elementos idoneos
para la obtencidon de grado académico de posgrado para Maestria, sera esta

la unica modalidad de titulacion para obtener el Grado de Maestro:

a. Tesis: Consiste en una investigacion aplicada realizada por el
maestrante segun lo estipulado en el Programa Educativo en la que el
maestrante al egresar, demuestre sus competencias profesionales
para la indagacion, el analisis, la abstraccion de ideas, conceptos o
categorias, y que a partir de ello derive conclusiones con base en una
metodologia de investigacion, que le permitan resolver problemas o
plantear soluciones en el ambito educativo, a través de un proyecto de

investigacion educativa de corte cualitativo, cuantitativo o mixto.

El maestrante presentara un documento; de acuerdo con el protocolo
establecido para el diseio de su proyecto de investigacion y
desarrollo, para posteriormente realizar una disertacion de la tesis,
ante un jurado previamente designado, de acuerdo con los
Lineamientos para Organizar el Proceso de Titulacion de la Maestria

de la Division de Estudios de Posgrado.

8.4 Los periodos de titulacidon seran programados por la Coordinacion General de
Educacion Normal y Actualizaciéon Docente, en coordinacion con el Area de Control

Escolar de la Division de Estudios de Posgrado.
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8.5 El Grado de Maestro, sera expedido por el Gobierno Federal, pero debera ser
validado por el Coordinador General de Educacién Normal y Actualizacion Docente

en la instancia correspondiente.

8.6 El control de los documentos para los Grados de Maestro otorgados, sera
responsabilidad del director de la EN, a través del responsable del Area de Control

Escolar de la Division de Estudios de Posgrado.

8.7 El Area de Control Escolar de la Coordinacién General de Educacion Normal y
Actualizaciéon Docente debera relacionar los Grados de Maestro de cada plan de

estudios vigente otorgados.

8.8 El Area de Control Escolar de la Division de Estudios de Posgrado, debera
asegurar la entrega oportuna de los mismos a los interesados, quienes firmaran de
recibido. En caso de existir irregularidades se procedera conforme a la legislacion
aplicable para fincar responsabilidades administrativas y penales a las que hubiere

lugar.

8.9 Los documentos oficiales que no sean recibidos por los interesados,

permaneceran en resguardo por el area de Control Escolar.

8.10 El Area de Control Escolar de la Divisién de Estudios de Posgrado, remitira a

CGENAD los libros de generacion.

Cabe senalar que los aspectos académicos y el procedimiento completo del proceso

de titulacién, se explicitaran en los documentos orientadores vigentes.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. - El Reglamento General de Posgrado (Normas Especificas de Control
Escolar en la Modalidad Mixta) entraran en vigor a partir de la aprobacién de este

documento.

SEGUNDA. - El Reglamento General de Posgrado (Normas Especificas de Control
Escolar en la Modalidad Mixta), tiene una aplicacion de acuerdo con el Programa

Educativo vigente.

TERCERA. - El presente documento fue elaborado por personal de la Division de
Estudios de Posgrado de las EN en coordinacion con la CGENAD de la Secretaria

de Educacion del Estado de Coahuila de Zaragoza.

CUARTA. - Lo no contemplado por la presente normatividad podra ser resuelto por
la CGENAD, la Direccién de la Escuela Normal y el personal de la Division en las
areas que correspondan, en apego a lo que dicta para estos efectos la DGAIR y

DGESuM de los planes de estudio autorizados.

Asi lo proveyd y firma en Saltillo, Coahuila de Zaragoza, México, febrero 2026.
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ANEXOS

1.- SELECCION
1.1 Base de datos de aspirantes

1.2 Comprobante de cotejo de documentos y validacion de procedimientos a la
sustentacion del examen de los aspirantes

2. INSCRIPCION

2.1 Solicitud de Inscripcion

2.2 Comprobante de recepcion de documentos alumnos nuevo ingreso
2.3 Carta compromiso de entrega de documentos

2.4 Comprobante de entrega de documentos alumnos nuevo ingreso
2.5 Base de datos para asignacion de numeros de matricula

3 ACREDITACION

3.1 Reporte de calificaciones

3.2 Kardex

3.3 Registro de escolaridad

4 RECURSAMIENTO

4.1 Notificacién de situacién académica

4.2 Relacion de recursamiento

5 REINSCRIPCION

5.1 Comprobante de recepcién de documentos

5.2 Solicitud de reinscripcion

6 CERTIFICACION

6.1 Comprobante para recepcion de documentos alumnos a certificar
b6.2 Base de datos para elaborar Certificados de Estudios

6.3 Certificado de Estudios
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7 ELABORACION DE TITULOS

7.1 Base de datos para asignacion de numeros de autorizacion para actas de
examen de Grado

7.2 Acta de examen de Grado

7.3 Base de datos para elaboracion de titulos electronicos

7.4 Titulo Profesional Electronico

7.5 Comprobante de entrega de documentos a los alumnos egresados
8 CERTIFICACION DE GRADO ACADEMICO

8.1 Certificacion de Acta de Examen de Grado Académico

8.2 Certificacion de Grado Académico (Certificacion de titulo en caso de extravio,
se tendra que anexar Acta de hechos expedida por la autoridad y antecedentes
correspondientes)

Nota: Los anexos que a continuacion se presentan, son un ejemplo y sirven de
soporte para los diversos tramites que se efectuan en la Division de Estudios de

Posgrado de la EN, mismos que se mencionan en el presente Reglamento.

51



SEDU

Secretaria de
Educacién

1.- SELECCION

1.1 Base de datos de aspirantes

Escuela:

SEDU

+:CGENAD

COORDINAC[()N GENERAL
DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE

CGENAD

DR DAL NoRAL
FACTIMITHCIN DOCENTE

CICLO ESCOLAR 2024-2025

BASE DE DATOS DE ASPIRANTES A INGRESAR A EDUCACION NORMAL, SELECCION (aaaa)

ESPECIALIDAD,

Escudo de la Escuela

CLAVE DE CENTRO DE TRABAJO,

No.
PROG.

MATRICULA Fouo

(REGISTRO | (REGISTRO
SEDU) CENEVAL)

PROM.
BACH.

SEDE DE APLICACION

(MUNICIPIO) AP. PATERNO

FECHA DE NACIMIENTO

CLAVEDELA | MODALIDAD
AP. MATERNO NOMBRE(S) CARRERA  |(ESCOLARIZADA| pia
(6 Digitos) 0 MIXTA) | (dd)

MES
(mm)

ARO
(aaaa)

CLAVE
ENTIDAD

NAC. CURP
(EJEMPLO:
CL.ZSTS.)

SEXO
(H, M)

ENTREGA:

NOMBRE Y FIRMA DEL OFICIAL MAYOR DE EN

RECIBE:

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE CONTROL ESCOLAR DE LA
CGENAD

FECHA DE ENTREGA

(aaaa/mm/dd)
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1.2 Comprobante de cotejo de documentos y validaciéon de procedimientos a la
sustentacién del examen de los aspirantes

OAHUILA By
v b la
P> > PA’ DELANTE »
Escuela
CICLO ESCOLAR 2025-2026
SELECCION A EDUCACION NORMAL
ESCUELA NORMAL:
MAESTRIA:
ESPECIALIDAD: MODALIDAD
ASPIRANTE:
NUMERO DE REGISTRO DE LA SE:
COTEJO DE DOCUMENTOS
No. DOCUMENTOS ORIGINAL | COPIA
1 Titulo de licenciatura |
2 Certificado de licenciatura
3 Constancia de li iatura con calificaciones (en caso de no haber concluido estos estudios)
| 4 Ficha de registro de la SE
5. Copia Acta de Nacimiento
6. | CURP -
7 6 fotografias recientes, en blanco y negro (con nombre del aspirante)
VALIDACION DE PROCEDIMIENTOS
No. PROCEDIMIENTOS s NO
1 Registro en linea de la Instancia Evaluadora, llenar cuestionario de contexto (Pase de ingreso
al examen)
2 | Pago para derecho a Examen (recibo de la EN o ficha de deposito)
COTEJO:
|
Sello EN |
| FIRMA FECHA DE COTEJO dd/mm/aaaa/
NOMBRE DEL OFICIAL MAYOR,
RESPONSABLE DEL COTEJO
L ESCUELA
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2. INSCRIPCION:

OAHUILA
XIS -

2.1 Solicitud de Inscripcién (2 hojas)

BeEDRAION NoRA

o oo

Escudo de la
Escuela

CICLO ESCOLAR 2024-2025

SOLICITUD DE INSCRIPCION [ |

REINSCRIPCION [ ]

Escuela
Maestria en:
Semestre Seccién “ " Modalidad
DATOS DEL SOLICITANTE
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)
FECHA DE NACIMIENTO | LOCALIDAD Y ESTADO DE CURP

NACIMIENTO

NUMERO DE MATRICULA

TELEFONO CELULAR

CORREO ELECTRONICO

SERVICIO MEDICO

SERVICIO MEDICO AL QUE PERTENECE:

EN CASO DE URGENCIA AVISAR A:

PARENTESCO TELEFONO |
TIPO DE SANGRE No. DE AFILIACION
PADECIMIENTO PREDISPOSICION A
CRONICO MEDICAMENTO

DOMICILIO LOCAL

CALLE Y NUMERO

COLONIA

CODIGO POSTAL

TELEFONO (CON LADA) _ |

LOCALIDAD

ESTADO

MUNICIPIO

DOMICILIO FORANEO

CALLE Y NUMERO

COLONIA

CODIGO POSTAL

TELEFONO (CON LADA)

|
LOCALIDAD

ESTADO

MUNICIPIO

COORDINAC[ON GENERAL
DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE
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Q B Ssictont Escudo dela
Escuela
CICLO ESCOLAR 2024-2025
[ SITUACION ESCOLAR 5]

NUEVO INGRESO D REINSCRIPCION [: REINGRESO :] CAMBIO‘:‘

ALUMNO REGULAR [ ]  ALUMNO IRREGULAR [ |

S| ES ALUMNO IRREGULAR, ESPECIFIQUE CUALES ASIGNATURAS/CURSOS ADEUDA:
NOMBRE DE LA ASIGNATURA/CURSO SEMESTRE

DATOS LABORALES

NOMBRE DE LA EMPRESA

DOMICILIO LOCALIDAD TELEFONO
TIPO DE CONTRATACION BASE EVENTUAL
DIAS LABORALES PUESTO

ALUMNOS QUE LABORAN EN EDUCACION
NOMBRE DE LA INSTITUCION

DOMICILIO l LOCALIDAD ] TELEFONO
NIVEL EDUCATIVO HORARIO

SISTEMA AL QUE ANTIGUEDAD
PERTENECE: ESTATAL____ ] FEDERAL_____ I PARTICULAR____ AROS MESES
No. DE HORAS l GRADOS QUE ATIENDE

MATERIAS QUE ATIENDE

CLAVE(S) PRESUPUESTAL(ES)

OTROS IDIOMAS

INGLES: FRANCES OTROS ESPECIFICAR

FIRMA DEL ALUMNO FECHA (aaaa/mm/dd)

C
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Connn -
" Geaere 338
escura | Coasuua JEET] wpcoEnaD  ESCLDO
DELA
ESCUELA
CICLO ESCOLAR 2025- 2026 CICLO ESCOLAR 2025-2026
COMPROBANTE DE RECEPCION DE DOCUMENTOS A LOS COMPROBANTE DE RECEPCION DE DOCUMENTOS A LOS
ALUMNOS DE NUEVO INGRESO ALUMNOS DE NUEVO INGRESO
(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL) (NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)
Maestria en: Maestria en:
Nombre del alumno Nombre del alumno
Semestre Seccion Modalidad Semestre Seccién Modalidad

[ — DOCUMENTOS ORIGINAL |_COPIA _ DOCUMENTOS ORIGINAL | COPIA
| Titulo de licenciatura lo de licenciatura =

Certificado licenciatura Certificado de licenciatura

Constancia de licenciatura con calificaciones (en caso Constancia de licenciatura con calificaciones (en caso

de no contar con el certificado) de no contar con el certificado)

CURP. CURP

Acta de nacimiento Acta de nacimiento

6 fotografias recientes, en blanco y negro (no 6 fotografias recientes, en blanco y negro (no

i s ) instantaneas)

Certificado médico reciente Certificado médico reciente
Ficha de inscripcion | Ficha de inscripcion

Recibo de pago [ Recibo de pago

aasa/mm/dd aaaa/mm/dd
FECHA DE RECIBIDO FECHA DE RECIBIDO
Nombre y firma de Recibido Control Escolar Nombre y firma de Recibido Alumno
= on = | =




SEDU

Secretaria de
Educacién

2.3 Carta compromiso de entrega de documentos

LoaHuILA I 3T 2 CGENAD

B3 ) PA° DELANTE 228 Secretaria de t11- BN

Educacion T ¥ ACTUALIZACION DOCENTE Escudo de Ia
escuela
CICLO ESCOLAR 2025-2026
CARTA COMPROMISO
(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)

Quien suscribe, C.

estudiante de Primer Semestre, de la Maestria en
Modalidad , por medio de la presente me comprometo a:
Entregar, a mas tardar el dia de de20_ ,ala

Direccién de la Escuela, el Titulo y Certificado que avale mis estudios de Maestria
y que la fecha de emision no rebase la fecha de ingreso a la institucion formadora
de docentes, de lo contrario, acepto de conformidad que no tengo derecho a la

inscripcion, segun la Normatividad Vigente.

Datos generales del estudiante:

Domicilio:

Teléfono:

Localidad:

ATENTAMENTE
, Coahuila de Zaragoza, a ___de de
Sello
EN
Firma del Alumno Nombre y Firma del Oficial Mayor de la EN

COORDINAC[ON GENERAL
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ESCUDO - ESCUDO
DE LA DE LA
ESCUELA CQAH ILA ESCUELA
CICLO ESCOLAR
CICLO ESCOLAR 2025-2026
2025-2026
COMPROBANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS COMPROBANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
ORIGINALES A LOS ALUMNOS DE NUEVO INGRESO ORIGINALES A LOS ALUMNOS DE NUEVO INGRESO
(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL) (NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)
iaen: ia en:
Nombre del alumno Nombre del alumno
Seccion Modaldad __ Seccion Modalidad

Recibi, del Departamento de Control Escolar de esta institucion, 10s | Recibi, del Departamento de Control Escolar de esta institucién, los

documentos de mi propiedad que a continuacién se describen: documentos de mi propiedad que a continuacion se describen:
N DOCUMENTOS DOCUMENTOS
| 7-Acta de Nacimiento Original 1.- Acta de Nacimiento Original
2.- Certificado de Licenciatura 2.- Certificado de Bachillerato Original
3.- Titulo de licenciatura 3.- Titulo de licenciatura
Sello EN FECHA DE RECIBIDO aaaa/mm/dd
Sello EN
FECHA DE RECIBIDO aaaa/mm/dd
Alumno

NOMBRE Y FIRMA
Control Escolar

NOMBRE Y FIRMA c




SEDU

COORDINAC[ON GENERAL
DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE

Secretaria de
Educacién

2.5 Base de datos para asignacion de numeros de matricula

OAHUILA “HCGENAD
IS8 eLANTE S5 ooain TURT Py Escudo de la Escuela

CICLO ESCOLAR 2025-2026

LA COORDINACION GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION DOCENTE. RECIBE____ ENTREGA
ESCUELA:,
CLAVE DE LA ESCUELA: ESPECIALIDAD:
BASE DE DATOS DE NUMEROS DE MATRICULA.
EDO; NAC.| ENT (EJEMPLO: |CLAVE CARRERA
No. MATRICULA AP.PATERNO | AP.MATERNO | NOMBRE (S) SECCION CURP SEXO (H-M) | (EJEMPLO: CL, == & oA
z5,75.) ) g )
Sello Sello FECHA DE RECIBIDO
NOMBRE Y FIRMA DEL OFICIAL MAYOR DE LA ESCUELA NORMAL ~ NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE CONTROL ESCOLAR DE LA CGENAD (aaaa/mm/dd)

&
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3.- ACREDITACION

3.1 Reporte de calificaciones

LoAaHUILA 0 TR i CGENAD
>> XL > - semcin R A
dela
Escuela

CICLO ESCOLAR 2025-2026
REPORTE DE CALIFICACIONES

Estadistica

SITUACION GENERQ
{0 W |

ACADEMICA H
‘Aprobados I ]

I 1

1A
PGAEG

PLAN DE ESTUDIOS 2018 2022
MAESTRIA EN:
SEMESTRE______ SECCION'__" MODALIDAD
ASIGNATURA/CURSO,

NOMBRE DEL DOCENTE

[No. | _ALUMNO (A) (Ap Paterno, Ap Matermo Nombre(s)) | UA1 | A1 | UAz | Az | UA3 [ A3 [UAM [ A4 [%u [€F T%er TEG [TA T%A

PGA= Promedio Grupal de Aprovechamiento UA= Unidad de Aprendizaje A= Asistencias
TA= Total de Asistencias %A= Porcentaje de Asistencia 1A= Indice de Aprobacion
EG= Evaluacién Global EF= Evidencia Final %U= Porcentaje de Unidades

%EF= Porcentaje Evidencia Final

NOMBRE Y FIRMA DEL DOCENTE NOMBRE Y FIRMA DEL OFICIAL MAYOR  FECHA DE RECIBIDO

(aaaa/mm/dd)
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3.2 Kardex

COORDINAC[()N GENERAL
DE EDUCACION NORMAL

= W WM YACTUALIZACION DOCENTE

{é ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA
< SECRETARIA DE EDUCACION
COORDINACION GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION DOCENTE
KARDEX DEL ESTUDIANTE
[ESCUELA NORMAL SUPERIOR DFL FSTADO OE COAMUILA. DWISION DE ESTUDIOS DE POSGRADO CLAWE  DSENLOUOAY
Clave s CcCY
COAHUILA D ZARAGOZA ZAGIETIZI TINCLIONZ
Frtidad Federaia Chave Usica do Reghitro d Potkocin [CURF)
Cuta IRASEWA AMAFOLA
Segurdo Apslido Nowbreis)
WOCTA
~ Wocded Watricals
PRIMER CUATRINGS TRE_PERIODO ESCOLAR 2119 - 2920
Midisn Seccion L £ Cotmads
1 [TECHOUOGIAS DE LA INFORMACION ¥ LA COMUMCAZION EN UN IMGOELD ESUCATIG A DETANGA o A 100 Wt
2 [AAISES DE LA PLANEATION DE LA ENSERANTA ¥ EVALLACION DCL APREND CAE [ 22 100
19 MA-DHG [ 55 100
4 JravcEonc o 29 100
2019 12 W
Ao M i)

SEQUNDO CUATRIMESTRE PERIODO ESCOLAR 2019 - 200

Mébs Saceiin | Calficacion Fmd | % Asintencia m""“"’ml"’
5 JESTEMA EDUCATVO MEXICANO. FLOGOFIA. LECISUACI N, DRGANZACION DHC a8 320
8 PAETOOOLOGIA DE LA IWVESTIGACICN ECUCATIVA HC T 100
7 ENSCINUNAR | L8 "o
A
8 mumzammw S 7 100
20 6 B
Afo Mes

TERCER CUATRINESTRE PEROCO ESCOLAK 2013-2020

Revisot y
Moduo Seccion | Culificacion Fiaal | % Aslitenchs Coahontsns
9 JETICA PROFESIONAL Y DEALCHOS MURMNOS EN LA PRACTICA EDUCATIVA CHC 94 100
— ——
10 ATIVA | CHE 30 100
19 PLINAR I (+C 4 100
2000 0 24
Ao Mes
CUARTO CUATRIMESTRE PR RIODO ESCOLAR 2420-2021
Reviaado y
Midun Setoon | Cotficockin Final | Agistencia Confrontado
12 1] OWC 10 100
13 JOSCPUNAR 1T OrC *é W00
" ol CUANTITATIVA EN LA EDUCAZION OHCY 86 %0
021 04 24
ASo Mes D)

QUINTO QUATIOMCOTRE FCRIODO COCOLAR 26060051

Woaks

F .o . - Revi ¥
Sacciin | Colficacin Find | % Asintancia |~ RE8000 5

Proz. JOSE ROOOLFO NAVARRETE MUROZ
DIRECTOR DE LA ESCUELA

15 JWES TIGACION CUALITATVA BN LA EDUCACION [ 0 o)

16 NO OF PROYECTOS PARA LA INNOVACION ECUCATIVA [ 19 100

[ NO D% PROYECTOS DE INVESTIGAGION EDUGATIVA [ 25 00
221 04 28
Abo Mes Dl

SEL10
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3.3 Registro de escolaridad

+:CGENAD

SECRETARIA DE EDUCACION
COORDINACION GENERAL DE EDUCACIGN NORMAL ¥ ACTUALIZACIGN DOCENTE
REGISTRO DEESCOLARIDAD
DATOS ESTADISTICOS
NOMEBRE DE LAESCUELA: ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL ESTADO DE COAHUILA CLAVE DEL CENTRO DETRABAID: OSENLODOD E i
DOMICILIO: ENTIDAD FEDERATIVA: COAHUILA DEZARAI CONCEFTO E % F"_:‘
CALLE NUMERD COLONIAQ LOCALIDAD MUNICIPIO I = E
INSCRITOS
MAESTRIA EN: MAESTRiA EN EDUCACION CON ACENTUACION EN EDUCACION OBLIGATORIA  MODALIDAD: MIXTA  PERICDO ESCOLAR: 201t TERCER SEMESTRE  GRUPC: A" BAJAS
EXISTENCIA
ANTECEDENTES CALIFICACIf)N FINAL Q :9
a a
] HHE
w
3124 3 , z HAEE
E £ E ﬁ o, DEMATRICULA CLAVE U’NIDADE NOMBERE DEL ALUMNO I < g E
52K = ' FPOBLACION [CURF) =] g g a
2 3§ z THE
= |58 = |2 |E
2 2] 3
= PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD NOMBRE[S) 1(2|3|4|5|6|7(8|5|10f11(12 15| 16| 17
1 15050000 ADRKB21002ZMCLLMROE |ALONSO RAMOS KRISTEL ARACELI M
2 15050001 AACCETO702ZMCLLHROT  [ALVARADD CHAVARRIA CRISTINA ARACELI M
2 15050002 AOHRS0122BHCLRRMOT |ARROYO HERMANDEZ RAMON H
4 15050003 BAFH231213HCLLLMO3 |BALLESTEROS FLORES HOMERD MANUEL H
5 15050004 BAFHB40S02HCLRNCOS | BARRAGAN DE LA FUENTE HECTOR AGUSTIN H
6 15050005 BETSB60619MCLRVAO4 |BERLANGATOWVAR SARAY BETSABE M
7 15050006 BUDP&31107MCLRVTO4 |BURCIAGA DJSNILA PATRICIA EUGENIA M
2 15050007 CALN220526MNLYMDOE CAVAZOS LUMBRERAS NADIA YAZMIN M
9 150500028 CERIGI1218MCLPDSOE  |CEPEDA RODRIGUEZ MARIA ISABEL M
10 15050009 CEGL730722MCLRMRO? |CERDAGAMBOA LORENA DEVANIRA M
11 15050010 COACB40314MCLRMNOS |CORDERD AMAYA CINTHIAYUDITH M
12 15050011 GALD741117HCLRPGOT |DELAGARZA LfDFE DIEGD ALBERTO H
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4.- RECURSAMIENTO
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Y ACTUALIZACION DOCENTE

4.1 Notificacion de situacion académica

CQAHU“_A SEDU ':-:lﬁ:CGENAD
PSS Pa’ DELANTE 28 Beciefariace anall GG Escudo de la

Escuela

CICLO ESCOLAR 2025-2026

NOTIFICACION SOBRE SITUACION ESCOLAR DEL ALUMNO

La Direccion de la (NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL) le informa
alC. (NOMBRE DEL ALUMNO) , del Semestre,
Seccion & de la Maestria en:
con numero de matricula . que ha causado

(baja temporal por reprobacién, baja definitiva o por suspensién por violacién a
Reglamento Interno), de esta institucion, con apego a las Normas de Control Escolar
vigentes, a partir del mes de de , por motivo de:

Se extiende la presente NOTIFICACION, para conocimiento del interesado(a) y de las areas
de competencia.

(LUGAR), Coahuila de Zaragoza, a (FECHA)

EI DIRECTOR FIRMA DE CONFORMIDAD
NOMBRE Y FIRMA ALUMNO
Sello EN
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4.2 Relacion de recursamiento

LoAaHUILA SR - CGENAD

S bx e e 2 e JEErE Escudo de la
CICLO ESCOLAR 2025-2026
RELACION DE RECURSAMIENTO DE MATERIA/CURSO
NOMBRE DE LA ESCUELA
Maestria en
GRADO__(Anotar grado y seccién) CICLO ESCOLAR (Al que corresponde la materia/curso que
recursa miento)
[ MAESTRIA
(Clave de la materia)
S
E )
M g
No| NOMBRE DE LOS ALUMNOS 5 =12 OBSERVACIONES
‘| (Nombre, Ap. Paterno, Ap. Materno) | T H
R €
E 2
-« Fecha, dia solamente)
COAHUILA DE ZARAGOZA, DE DE
EL (LA) SUBDIRECTOR (A) ADMINISTRATIVO (A) DIRECTOR(A) COORDINADOR (A) GENERAL DE EDUCACION

NORMAL Y ACTUALIZACION DOCENTE

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

<
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5.- REINSCRIPCION

5.1 Comprobante de recepcién de documentos

Escudo
dela
Escuela

I CICLO ESCOLAR 2025-2026
COMPROBANTE DE RECEPCION DE DOCUMENTOS A LOS ALUMNOS
DE REINSCRIPCION

(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)
Maestria en:

Nombre del alumno

Semestre Seccion Moddlided - |

[ DOCUMENTOS ORIGINAL | COPIA_|
Constancia de calificaciones |
Solicitud de Reinscripcion [ W

Recibo de pago ’

FECHA DE RECIBIDO sasa/mm/dd
Sello EN
Control Escolar l—'

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
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5.2 Solicitud de reinscripcion (2 hojas)

Cour [T

Escudo de la
Escuela

CICLO ESCOLAR 2024-2025

SOLICITUD DE INSCRIPCION []

REINSCRIPCION [ |

Escuela
Maestria en:
Semestre Seccién “ " Modalidad
DATOS DEL SOLICITANTE &
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) "
FECHA DE NACIMIENTO | LOCALIDAD Y ESTADO DE CURP
| NACIMIENTO
NUMERO DE MATRICULA TELEFONO CELULAR CORREO ELECTRONICO
SERVICIO MEDICO
SERVICIO MEDICO AL QUE PERTENECE =
EN CASO DE URGENCIA AVISAR A: .
| PARENTESCO | TELEFONO

TIPO DE SANGRE

PADECIMIENTO

__| No. DE AFILIACION _

PREDISPOSICION A

CRONICO MEDICAMENTO
> = DOMICILIO LOCAL ==l
CALLE Y NUMERO N N —
\
COLONIA CODIGO POSTAL | TELEFONO (CON LADA) =)
LOCALIDAD ESTADO MUNICIPIO

DOMICILIO FORANEO

CALLE Y NUMERO

COLONIA

CODIGO POSTAL

TELEFONO (CON LADA)

| LOCALIDAD

ESTADO

MUNICIPIO

COORDINAC[()N GENERAL
DE EDUCACION NORMAL

= ® W0 YACTUALIZACION DOCENTE

66



SEDU

Secretaria de

i COORDINAC[()N GENERAL
Educacion

DE EDUCACION NORMAL
= m W0 YACTUALIZACION DOCENTE

Escudo de la
Escuela

CoaHuILA

T -

CICLO ESCOLAR 2024-2025

[ SITUACION ESCOLAR

nuevo inereso [ ] rewscrircion [ rewcreso [ cameio [
ALUMNO REGULAR [ ] ALUMNO IRREGULAR [_]

S| ES ALUMNO IRREGULAR, ESPECIFIQUE CUALES ASIGNATURAS/CURSOS ADEUDA:

NOMBRE DE LA ASIGNATURA/CURSO SEMESTRE
DATOS LABORALES
NOMBRE DE LA EMPRESA
DOMICILIO LOCALIDAD TELEFONO
TIPO DE CONTRATACION BASE EVENTUAL
DIAS LABORALES PUESTO

ALUMNOS QUE LABORAN EN EDUCACION
NOMBRE DE LA INSTITUCION

DOMICILIO I LOCALIDAD ‘ TELEFONO
NIVEL EDUCATIVO l HORARIO

SISTEMA AL QUE ANTIGUEDAD
PERTENECE: ESTATAL____ l FEDERAL____ l PARTICULAR____ | ANOS MESES
No. DE HORAS ] GRADOS QUE ATIENDE

MATERIAS QUE ATIENDE

CLAVE(S) PRESUPUESTAL(ES)

OTROS IDIOMAS

INGLES: FRANCES OTROS ESPECIFICAR

FIRMA DEL ALUMNO FECHA (aaaa/mm/dd)

<
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6.-CERTIFICACION

6.1 Comprobante para recepcién de documentos alumnos a certificar

‘ CQ D Escudo
dela

‘ Escuela

‘ CICLO ESCOLAR 2025-2026
| COMPROBANTE DE RECEPCION DE DOCUMENTOS A LOS
ALUMNOS DE 2 GRADO

(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)
f

Nombre del alumno

CoaHulLA

CGENAD Escudo de la

Escuela

CICLO ESCOLAR 2025-2026
COMPROBANTE DE RECEPCION DE DOCUMENTOS A LOS
ALUMNOS DE 2 GRADO

(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)
. MAESTRIA: '

Nombre del alumno

Semestre Seccion Modalidad

‘ ) Documentos ORIGINAL | COPIA
Titulo de Licenciatura

Certificado de licenciatura
CURP actualizada

—
|
Acta de nacimiento

S
aaaa/mm/dd

‘ FECHA DE RECIBIDO [
‘ Sello EN

Control Escolar

‘ NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

| C

Semestre Seccion Modalidad
" Doc i ORIGINAL | COPIA
Titulo de Licenciatura | N

Certificado de licenciatura | B
'T:URP actualizad l

LActa de nacimiento

FECHA DE RECIBIDO L Adas/ymfad

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE

L € |

Alumno ‘

COORDINAC[ON GENERAL
DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE
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6.2 Base de datos para elaborar Certificados de Estudios

SEDU Fscudo de la
OAHUILA = |
PSS pi’ DELANTE 2 CEI |
CICLO ESCOLAR 2025-2026
BASE DE DATOS PARA EL DE OE DE ESTUDIOS
NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL = = s S-SR — =
MAESTRIA EN R e
FSPLCALIDAD
GINERACION DE ALUMNOS; 4esNOTA  TODOS LOS CAMPOS DE LA BASE DE DATOS DEBERAN SER LLENADO EN FORMATO TIPO TEXTO
1 enon i
sauno| | wocaows
o e [ 61  escouman o ve 14 | mare
Srveines | aareid | s | conunmas. | 2278 1 | cone| oo e | omun | sz | scwies oo amecrn | Esptomon ) ang o] s g of o | vy o] vt | s o] v | g | o | v o | g | o | gl
INTREGA Recise FECHA DE RECIBIDO
SO EN
§ SELLOCGENAD.
NOMBRE Y FIRMA DEL OFICIAL MAYOR DE LA ESCUELA NORMAL 'NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE CONTROL ESCOLAR DE LA CGENAD (snaaimmidd)
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6.3 Certificado de Estudios

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL
SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA

DIVISION DE ESTUDIOS DE POSGRADO DE EDUCACION NORMAL
CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Se expide a:

Nombre(s) e apenao Segundo apeliido

CURP T Mawioua

MAESTRIA EN EDUCACION CON ACENTUACION EN EDUCACION OBLIGATORIA
Nombre del plan de estudios = e

MODULOS 93 99

288570 2021

Clave de Ia carrera ARo del plan de estudios  Cursos / Modulos " Crédios Promedio general de aprovechamiento

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL ESTADO DE COAHUILA
T Nombrede lainstucen

ROLANDO ELIZONDO ARREOLA

|

Directorta)
OSENLO0O4V T 050035 - MIRTAYL
Clave del centro de trabajo Clave de institucion Modahdad

Datos de la expedicion y frma electranica
SALTILLO, COAHUILA DE ZARACOZA
A LOS DIECISEIS DIAS DEL MES DE JULIO DE DOS MIL VEINTICUATRO

Lugar y fecha de expedicion

Autoridad educativa:  RUBEN BARRAGAN PARAMO, COORDINADOR GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION DOCENTE

No. certificade autoridad educativa: 00001000000709309288

Sello digital autoridad educativa: d+sRaNdNTUIZEGIWhBMIIIGLkxmHBIDYq3uDOCieVHEL/M: 3jabxBOqT 4exrsqAarTUsujDIGIKDZWNLaWpee W)
TCONFCMPopIhzzpFnMQ3IANOBEAINZwihOestnymfoiseDShEubTIOZIkQKIHGIHBI7xirP/78cK9BUGS02BMyIR
GLSyjSA30PNThDOR/K4FBCErhATLSZBRsgfGoo/mPMHDMKb/BVOL cOlogUal NrKMRxqWKKZz0

Fecha y hora de timbrado: 17/12/2024 17:04:06
Selo digital SEP

[El357 vl

3
. B E1 prosente documento elecionico ha sxo lirmado mediante wl uso Ge 18 fima electionics avanzada del servdor piblca competents, amparada pur
corificado Gigiol vigente o lu locha de Su elabocitn y o3 vawlo de conformicad con lo dispussio en ks witiculos 24 y 27 du b Luy de Gobiino
Elocionco y Fomenlo ol Uso de Tecnoiogias Digiales de Wlormacon, su mibegided y sulodis se podil compiobar por mwdo del cidgo OR o wo

i si0cec

Con fundamento on 1o spunsio por of articuto 141 do 1a Ly General do Fducacen, los carlcadas o wellasos mxpeddos o ssiuocoss dol $i37ems Educalno Naoonol
voldez @l Repithes Mancany s nacwsdod g0 omdes ednonaes ds aulerlicatin O Igatooon Inoecenco el Lo o s vitudonies en o

7\
A\
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7.- ELABORACION DE TiTULOS

7.1 Base de datos para asignacion de numeros de autorizacion para actas de

examen de Grado

Escudo de la
OAHUILA Lo EIN. Escuela
S veuanTe 333 B =4

CICLO ESCOLAR 2025-2026

LA GENERAL DE NORMAL Y ACTUALIZACION DOCENTE, RECIBE, ENTREGA

ESCUELA
BASE DE DATOS PARA ASIGNACION DE NUMEROS DE AUTORIZACION DE ACTAS DE EXAMEN DE GRADO
GENERACION: MODALIDAD_____________
Saltillo, Coahuila de Zaragoza, a de de 20_
NOMBRE Y FIRMA DEL OFICIAL MAYOR DE LA EN NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE CONTROL ESCOLAR DE LA CGENAD

SELLO EN

C
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7.2 Acta de examen de Grado (Anverso y reverso)

COoAHUILA

PA' DELANTE 38

ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA
SECRETARIA DE EDUCACION
COORDINACION GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y
ACTUALIZACION DOCENTE

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL ESTADO DE COAHUILA
DIVISION DE ESTUDIOS DE POSGRADO

. m CLAVE: 05ENL0004V
T AN »
#d
SEDU ACTA DE EXAMEN DE GRADO
SECRETARIA DE EDUCACION

CIO!
SCUELANORMAL SngglglhDAEéEOSTADODECOAHUlLA No. de Acta

Entidad Federativa: Coahuila de Zaragoza.

En la ciudad de Saltillo, siendo las 19:40 horas del dia 5 de
diciembre de 2024, en el Cubiculo 1, del Edificio de la Division de
Estudios de Posgrado, de la Escuela Normal Superior del Estado de
Coahuila, con domicilio en Blvd. Nazario S. Ortiz Garza S/N.

Se reuni6 el jurado integrado por los C.C.

Presidente: Dra. Ma. Guadalupe Rodriguez Gonzalez
Secretario: Dra. Jacqueline Lopez Covarrubias
Vocal: Dr. Jaime Ali Hernandez Rodriguez

Para realizar el examen de grado de la candidata C.

Mendoza, con nimero de matricula , quien se examind con base en el
trabajo denominado: “USO PEDAGOGICO DEL CELULAR DENTRO DEL AULA:
TRANSFORMANDO LA ENSENANZA EN LA EDUCACION SECUNDARIA”, para

obtener el grado de MAESTRO EN EDUCACION CON ACENTUACION EN
EDUCACION OBLIGATORIA.

Se procedi¢ a efectuar el acto de acuerdo a las normas establecidas por la Secretaria
de Educacion.

Una vez concluido el examen, el Jurado deliberd sobre los conocimientos y aptitudes

demostrados y determiné el siguiente veredicto: APROBADA POR UNANIMIDAD CON
MENCION HONORIFICA. 2
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Terminado el acto se levanta la presente Acta que firman de conformidad la
sustentante, los integrantes del jurado y el Director de la escuela. '

Firma de la sustentante

Nombre Firma
A
Dra. Ma. Guadalupe Rodriguez Gonzalez s
Pre'5|den?e . ik
Dra. Jacqueline Lopez Covarrubias 7"
Secretario .
Dr. Jaime Ali Hernandez Rodriguez A
Vocal

para constancia de lo anterior, se levanta la presente Acta en la Ciudad de Saltillo,
Capital del Estado de Coahuila de Zaragoza, €l dia cinco de diciembre de dos mil
veinticuatro.

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DIRECTOR
hve a ’y >
&f\y DAY S~
___________’__}——————-—"
JOSE MAXIMILIANO LOPEZ ROSALES ROLANDO ELIZONDO ARREOLA

EL SUSCRITO, RUBEN BARRAGAN PARAMO, COORDINADOR GENERAL DE
EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION DOCENTE, DE LA SECRETARIA DE
EDUGAGION DEL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA, CERTIFICA:

Que los C.C. ROLANDO ELIZONDO ARREOLA y JOSE MAXIMILIANO LOPEZ
ROSALES, son Director y Subdirector Administrativo respectivamente de la Division de
Estudios de Posgrado de la ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL ESTADO DE
COAHUILA, de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, suyas las firmas y auténtico el sello
con que se autoriza el presente documento.

“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”
Sailtillo, Coahuila de Zaragoza, a 12 de diciembre de 2024.

COORDINADOR GENERAL DE EDUCACION

o,
e 3
NORMAL Y ACTU LIZACION DOCENTE
/ <
SECRETARD D EDUCACIO / @b
: / L
COORDINACION GENEF {C
RO L BN BaGERTE O ( ‘s
~ CLAVE | 08ADGO00S /
SALTILLO, COAHUILA DE ZARAGOZA,

’__________&.————‘—-. 2 o A.'—‘——‘l—"-'__’v — 3 -3
RUBEN BARRAGAN PARAMOC
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7.3 Base de datos para elaboracion de titulos electronicos

OAHULA [ 5 CGENAD

CICLO ESCOLAR 20252026

BASE DE DATOS PARA LA ELABORACION DE TITULOS PROFESIONALES ELECTRONICOS

NOMBREDE LA SCUELA NORMAL
FECHA D ELABORACION:

GENERACION DE ALUMNCS: HNOTA. TODOSLOS CANPOS DE LA BASEDE DATOS DEBERAN SER LENADOEN FORVATO TRO TEXTO

Insitucion o | Carera ceCar Profesonista § Expedicon fe|Expedicion| Anteceden
Insttucion_ cvel o = [ Camera nombre (Carera fechalnicio|Carea_fechaTerminac |Profesionst{Profesionis{ Profesionista_pri ~ | Profesioista o ,p o v [Antecedente_enid|Antecedente_ent Antecedente fechaln  Antecedente fechalemi
mbrelnstitucio|  reraf fechabia te_bachille

tuc i AAAR-MMEL i0n AAA-MMA | ) I6IT fFederativa | icio ARAA-MN i Al
isitucon . ) Maestra 0D | ionARAA-MMDD | 3. |ta nombre| merdpelido \ 0 it | e ad (2061708) | dadFederativa | icio AAAA-MKKDD | nacion AAAA-MNHDD

davedelaescuela | matrcla

=

ENTREGA RECI
SELLOEN SELLOCGENAD FECHA DE RECIBIDO

NOVBREY FIRVA DELOFICIAL MAYOR NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSHBLE [age m-4)
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7.4 Titulo Profesional Electrénico

Estados Unidos Mexicanos

Secretaria de Educacién del Estado de Coahuila de Zaragoza
Titulo Profesional Electrénico

Folio

Clave Unica de Registro de Poblacién

Se otorga a:

Datos del profesionista

Nombre(s) Primer apellido Segundo apellido
MAESTRIA EN EDUCACION CON ACENTUACION EN EDUCACION OBLIGATORIA
Plan de estudios
288570 2022-09-03 2024-07-16 2024-12-05
Clave Fecha de inicio Fecha de término Fecha de examen profesional

En virtud de que cumplié con el Plan y Prog

L . ramas de estudio autorizados por la Secretaria de Educacién Publica y
aprobé el examen profesional reglamentario.

Datos de la institucién educativa

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DEL ESTADO DE COAHUILA

Nombre
050035 N/A
Clave Numero de autorizacion
Datos de la expedicion
COAHUILA DE ZARAGOZA 2025-02-28
Entidad

Fecha
Firma electrénica

Autoridad educativa: RUBEN BARRAGAN PARAMO, DIRECTOR GENERAL

Firma Electronica del servidor publico facultado:
Cr4wHegkvL8ZCaRZGd%eYHYlEWtWISnJJCN)nQF IVLUIZKASN+1UxCRB12sIpbvb+2dfMyHsWHNDAH Ge CRQIgPEbg4a3wqDsjxNHINATZ:

Wux5JQyXntjguCé4h02rZcHar2rmfMIES 1BfEy 7 0WG! F7trw9CUrY9S4GeleTm+ 9+ W6D3MUXrBaLhTo3knPZ6 1kM3 5 ld\ngrRuGBKllpgl\E
GYTCAqIKAi ejYPUZLS 8bXyI5153 +sNsjllYj oGORchKe7V]STIg9quo3[rbnydlh/Lg8UNduModeZprrWMrTBJOSFNROthv

StWKwusba
limSuHchzpz

Sello digital:
o s
Ry
Eiﬂ
El presente documento electronico ha sido firmado mediante el uso de la firma electronica avanzada por el servidor publico A
competente, amparada por un certificado digi(al vigente a la fecha de su elaboracion, y es vaiido de conformidad con lo dispuesto en ‘V
los articulos 24 y 27 de la Ley de Gobierno Electionico y Fomento ai Uso de Tecnolagias Digitales de Informacion; su integridad y 2

autoria se podra comprobar por medio del codigo QR o en: http/siecec seducoahuilagob.mx/normalescertifica .

Con fundamento en lo dispueste por el articulo 141 de la Ley General de Educacion, los titulos de estudios expedidos por instituciones del
Sistema Educativo Nacional, tienen validez en la Republica Mexicana sin necesidad de tramites adicionales de autenticacion © legalizacion,
favoreciendo el transito de los estudiantes por el Sisterna Educativo Nacional
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7.5 Comprobante de entrega de documentos a los alumnos egresados.

I SEDU "
Escudo de CQM Escudo de

la la Escuela
Escuela

CICLO ESCOLAR 2025-2026
(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)

CICLO ESCOLAR 2024-2025
(NOMBRE DE LA ESCUELA NORMAL)

MAESTRIA EN:

MAESTRIA EN:

COMPROBANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS A LOS

COMPROBANTE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS A LOS ALUMNOS EGRESADOS

ALUMNOS EGRESADOS

Nombre del alumno
Nombre del alumno

Seccion Modalidad:
Seccion Modalidad —_— —_—

DOCUMENTOS ORIGINAL COPIA FECHA FIRMA

DOCUMENTOS ORIGINAL | copia FECHA | FIRMA Certificado de Licenciatura
Titulo de Licenciatura
me nacimiento
7Copia de Kardex
Certificado de Maestria
Acta de examen de Grado
“Titulo profesional de Maestria

Certificado de Licenciatura
“Titulo de licenciatura
Acta de nacimiento
Copia de Kardex
Erﬁﬁcado de Maestria
Acta de examen de Grado \
Titulo profesional de Maestria

Sello
EN

Sello

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA
Alumno
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA
Control Escolar

EN
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8.- CERTIFICACION DE GRADO ACADEMICO

8.1 Certificacion de Acta de Examen de Grado Académico

(Anverso y reverso)

ESCUELA NORMAL REGIONAL DE

ESPECIALIZACION
Cg DIVISION DE ESTUDIOS DE POSGRADO

CLAVE: 05ENL0007S
SALTILLO, COAHUILA DE ZARAGOZA

CERTIFICACION DE ACTA DE EXAMEN DE GRADO ACADEMICO

NON LOS SUSCRITOS PROFESORES Y,
DIRECTOR(A) Y SUBDIRECTOR (A) ADMINISTRATIVO (A),
RESPECTIVAMENTE DE LA ESCUELA

CERTIFICAN QUE:

De acuerdo con documentacion que obra en poder de esta Institucién, se expidié un Acta de
Grado Académico Maestria en — —
del (la) sustentante C

AL ANVERSO: = o

AL REVERSO: > A

A peticion del (de la) interesado(a) y para los fines legales que al (a la) mismo(a) convengan, se extiende la presente CERTIFICACION DE
ACTA DE EXAMEN DE GRADO ACADEMICO DE MAESTRIA, en la ciudad de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, a los dias del
mes de de

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

SUBDIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A) DIRECTOR(A)
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EL QUE SUSCRIBE, DR. , COORDINADOR GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y ACTUALIZACION
DOCENTE DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

CERTIFICA:
QUE LAS C.C. ¥ , DIRECTOR(A) Y

SUBDIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A), RESPECTIVAMENTE, DE LA ESCUELA NORMAL DEL
ESTADO DE COAHUILA, SUYAS LAS FIRMAS Y AUTENTICO EL SELLO CON QUE SE AUTORIZA EL PRESENTE DOCUMENTO.

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

SALTILLO, COAHUILA DE ZARAGOZA., A__ DE DE

COORDINADOR GENERAL DE EDUCACION NORMAL
Y ACTUALIZACION DOCENTE
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8.2 CERTIFICACION DE GRADO ACADEMICO (Anverso y reverso)

8.2 Certificacion de Grado Académico (Certificacion de titulo en caso de extravio,
se tendra que anexar Acta de hechos expedida por la autoridad y antecedentes
correspondientes)

EL QUE SUSCRIBE, DR. , COORDINADOR GENERAL DE EDUCACION NORMAL Y
ACTUALIZACION DOCENTE DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

CERTIFICA:
QUE LAS C.C ¥ . DIRECTOR(A) Y
SUBDIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A), RESPECTIVAMENTE, DE LA ESCUELA NORMAL DEL

ESTADO DE COAHUILA, SUYAS LAS FIRMAS Y AUTENTICO EL SELLO CON QUE SE AUTORIZA EL PRESENTE DOCUMENTO

SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
SALTILLO, COAHUILA DE ZARAGOZA., A__ DE DE
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